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สารบัญ 
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  6.1.2 แผนการอบรม  
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 6.2 แผนขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้  
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8 เอกสารแนบ  

 8.1 รายช่ือผู้รับผิดชอบตามโครงสร้างทีมฉุกเฉินพ้ืนท่ี  

 8.2 แผนผังพ้ืนท่ีอาคาร /จุดติดต้ังไฟฉุกเฉิน /อุปกรณ์ดับเพลิง  
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 แผนปฏิบัติการป้องกันและรองรับเหตุฉุกเฉิน คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.ธัญบุรี กรณี

อัคคีภัย  

 

จัดทําขึ้นเพื่อความปลอดภัยของนิสิต บุคลากร และบุคคลภายนอกที่มาปฏิบัติงานภายในคณะวิทยาศาสตร์

และเทคโนโลยี มทร.ธัญบุรี หรือมารับบริการ และเพื่อให้เป็นไปตามกฎกระทรวงกําหนดมาตรฐานในการ

บริหาร จัดการ และดําเนินการด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทํางาน เกี่ยวกับ

การป้องกันและระงับอัคคีภัย พ.ศ. 2555 ซึ่งกําหนดให้สถานประกอบที่มีลูกจ้างตั้งแต่ 10 คนขึ้นไป ต้องจัดให้

มีแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยในสถานประกอบกิจการ และจัดให้ลูกจ้างในสถานประกอบกิจการเข้ารับการ

ฝึกอบรมตามแผนจํานวนไม่น้อยกว่าร้อยละ 40 ของแต่ละพื้นที่ โดยการอบรมประกอบด้วย การดับเพลิง

ขั้นต้น การปฐมพยาบาล การช่วยเหลือในกรณีฉุกเฉิน และต้องมีการฝึกซ้อมดับเพลิงและอพยพหนีไฟอย่าง

น้อยปีละ 1 คร้ัง 

 

1. วัตถุประสงค์ 

เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการเตรียมพร้อมรองรับสถานการณ์ฉุกเฉินโดยเฉพาะการเกิดอัคคีภัย 

เพื่อให้สามารถป้องกันเหตุ และควบคุมเหตุฉุกเฉินที่จะเกิดในคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.ธัญบุรีได้

อย่างมีประสิทธิภาพสูงสุด โดยมีวัตถุประสงค์ดังน้ี 

1.1 เพ่ือเป็นการป้องกันการสูญเสียท้ังชีวิตและทรัพย์สินจากอัคคีภัย 

1.2 เพื ่อสร้างความมั ่นใจในเรื ่องความปลอดภัย (กรณีเกิดอัคคีภัย) ต่อนิสิต บุคลากร และ

บุคคลภายนอกที่มาปฏิบัติงานภายในคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.ธัญบุรี หรือมารับ

บริการ  

1.3 เพ่ือลดอัตราการเส่ียงต่อการเกิดเหตุอัคคีภัย 

1.4 เพื ่อสร้างทัศนคติที ่ด ีต ่อนิสิต บุคลากร และบุคคลภายนอกที ่มาปฏิบัติงานภายในคณะ

วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.ธัญบุรี หรือมารับบริการในคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

มทร.ธัญบุรี 

1.5 เพื่อให้เป็นไปตามกฎกระทรวงกําหนดมาตรฐานในการบริหาร จัดการ และดําเนินการด้านความ

ปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทํางานเก่ียวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย 
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หลักการจัดทําแผน ควรประกอบด้วยหลักสําคัญ ดังน้ี 

1. แต่งต้ังคณะทํางานข้ึนมาจัดทําแผน ประกอบด้วย ผู้บริหารและผู้ปฏิบัติท่ีเก่ียวข้อง  

2. แผนกําหนดบุคคลรับผิดชอบ และพ้ืนท่ีต้องรับผิดชอบอย่างชัดเจน 

3. ภารกิจท่ีต้องปฏิบัติในระยะเวลาเดียวกันจะต้องแยกผู้ปฏิบัติ ไม่ควรเป็นเป็นบุคคลเดียวกัน 

4. แผนที่ต้องปฏิบัติขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้ต้องชัดเจน ไม่คลุมเครือเพราะจะเป็นช่วงเวลาที่ต้องการความ

รวดเร็วในการปฏิบัติและถูกต้องแม่นยํา ควรฝึกซ้อมอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง จะทําให้ผู้ปฏิบัติมีความ

ม่ันใจและปฏิบัติได้ถูกต้องเม่ือเกิดเหตุการณ์ข้ึน   

 

2. ขอบเขต 

 กฎกระทรวงกําหนดมาตรฐานในการบริหาร จัดการ และดําเนินการด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัย 

และสภาพแวดล้อมในการทํางานเกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย พ.ศ. 2555 ข้อ 4 กําหนดให้สถาน

ประกอบกิจการที่มีลูกจ้างตั้งแต่ 10 คนขึ้นไป ต้องจัดให้มีแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ประกอบด้วย แผน

ตรวจตรา แผนการอบรม แผนการรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย แผนการดับเพลิง แผนอพยพหนีไฟ และแผนบรรเทา

ทุกข์ โดยให้จัดเก็บแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ณ คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.ธัญบุรี (ศูนย์รักษา

ความปลอดภัยและจัดการจราจรแห่งคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.ธัญบุรี และศูนย์ความปลอดภัย 

อาชีวอนามัยและสิ่งแวดล้อม คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.ธัญบุรี) พร้อมให้พนักงานตรวจความ

ปลอดภัยตรวจสอบได้ 

แผนปฏิบัติการป้องกันและรองรับเหตุฉุกเฉิน กรณีอัคคีภัย ฉบับนี ้ ใช้สําหรับ “พื ้นท่ีคณะ

วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.ธัญบุรี” เท่านั้น โดยครอบคลุมถึงบุคลากร และบุคคลภายนอก ซึ่งมี

องค์ประกอบของแผนท่ีต้องดําเนินการในภาวการณ์ต่างกัน คือ ก่อนเกิดเหตุอัคคีภัย ขณะเกิดเหตุอัคคีภัย และ

หลังเกิดอัคคีภัย มีรายละเอียดดังน้ี 

1. ก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้ จะประกอบด้วย แผนป้องกันอัคคีภัยต่าง ๆ 3 แผน คือ แผนการตรวจตรา

แผนการอบรม และแผนการรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย  

2. ขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้ จะประกอบด้วย แผนเกี่ยวกับการดับเพลิง และลดความสูญเสีย  โดย

ประกอบด้วยแผนต่าง ๆ 2 แผน คือ แผนการดับเพลิง และแผนอพยพหนีไฟ  

3. หลังเกิดเหตุเพลิงไหม้ จะประกอบด้วยแผนที่จะต้องดําเนินการเมื่อเหตุเพลิงไหม้สงบลงแล้ว 2 

แผน คือ แผนบรรเทาทุกข์ ซ่ึงดําเนินการต่อเน่ืองจากภาวะเกิดเหตุเพลิงไหม้ และแผนปฏิรูปฟ้ืนฟู 
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3. คําจํากัดความ 

บุคลากร หมายถึง  พนักงานมหาวิทยาลัย ข้าราชการ ลูกจ้างของส่วนราชการ

ซ่ึงปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย และลูกจ้างของมหาวิทยาลัย 

บุคคลภายนอก หมายถึง ผู้ที ่มาปฏิบัติงานภายในคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

มทร.ธัญบุรีหรือมารับบริการ 

อัคคีภัย  หมายถึง  ภัยท่ีเกิดจากไฟ 

เหตุฉุกเฉิน หมายถึง  เหตุการณ์ที ่ไม่พึงประสงค์ อันเป็นเหตุให้เกิดความไม่

ปลอดภัย สามารถแผ่กระจายและสร้างความเสียหายอย่าง

รุนแรงต่อชีวิตและทรัพย์สินต่อ ผู้ปฏิบัติการในมหาวิทยาลัย 

และบ ุ คคล ท่ี  3  รวมถ ึ งผลกระทบต ่ อส ิ ่ ง แวดล ้ อม 

สภาพแวดล้อมในการทํางาน และอาจจําเป็นต้องอพยพ

ผู้ปฏิบัติงานออกจากบริเวณที่เกิดเหตุนั้น ๆ  ซึ่งเหตุฉุกเฉิน

อาจจะเกิดขึ้นได้แก่ เพลิงไหม้ ก๊าซรั่วไหล ภัยจากธรรมชาติ 

ส่ิงก่อสร้างพังทลาย อุบัติเหตุ เป็นต้น 

การควบคุม 

เหตุฉุกเฉิน 

หมายถึง  แนวทางการปฏิบัติงานของทีมฉุกเฉินและผู้ที่เกี่ยวข้อง เพ่ือ

ควบคุมเหตุฉุกเฉินที ่เกิดขึ ้นให้อยู ่ในภาวะที ่ก ่อให้เกิด

อันตรายหรือสร้างความเสียหายต่อบุคคลและทรัพย์สินของ

มหาวิทยาลัย ส่วนงาน ภาควิชา หรือบุคคลที่ 3  และส่งผล

กระทบต่อสิ่งแวดล้อมให้น้อยที่สุด รวมไปถึงแผนการปฏิบัติ

ตนสําหรับคณาจารย์ นิสิต และบุคลากรเมื่อเกิดเหตุฉุกเฉิน 

โดยแผนการปฏิบัติงานดังกล่าวรวมเรียกว่า “แผนฉุกเฉิน 

(Emergency Plan)” 

ศูนย์บัญชาการ

เหตุฉุกเฉิน 

หมายถึง สถานที่ที ่จัดตั้งขึ้นเพื่อใช้เป็นศูนย์กลางในการบัญชาการ 

และประสานงานงานกับทีมงานต่าง ๆ  ทั ้งทีมสนับสนุน

ภายในและภายนอก 

เสียงสัญญาณ หมายถึง เสียงสัญญาณแจ้งเหตุที่กําหนดไว้ เพื่อแจ้งให้ทราบทั่วกันว่า 

เหตุอันตรายที ่เกิดขึ ้นเป็นเหตุเข้าสู ่สภาวะฉุกเฉินให้รีบ

อพยพไปยังจุดรวมพล  
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จุดรวมพล หมายถึง พื้นที่ที่ปลอดภัยซึ่งกําหนดไว้สําหรับการรวมพลกรณีเหตุ

ฉุกเฉิน ซึ ่งจะมีป้ายข้อความ “จุดรวมพล (Assembly 

point)” ติดต้ังไว้ 

อพยพ หมายถึง การย้ายจากพื ้นที ่เก ิดเหตุฉุกเฉินไปยังพื ้นที ่ปลอดภัย  

(จุดรวมพล) อย่างเป็นระบบทั้งผู ้ปฏิบัติงานและอุปกรณ์ 

หรือยานพาหนะ ภายใต้การควบคุมของหัวหน้าทีมอพยพ 

ทีมปฏิบัติการ

ฉุกเฉิน 

หมายถึง ทีมที่จัดตั ้งขึ ้นเพื ่อเข้าระงับหรือบรรเทาเหตุการณ์ไม่ให้

ลุกลามถึงข้ึนรุนแรง 

ระดับความรุนแรง

ของเหตุฉุกเฉิน 

หมายถึง ระดับเหตุการณ์ของเหตุฉุกเฉินที ่กําหนดขึ ้นตามความ

รุนแรงของสถานการณ์ 

ซ่ึงแบ่งออกเป็น 3 ระดับ ดังน้ี 

(1) เหตุฉุกเฉินระดับ 1 หมายถึง การเกิดสภาพการณ์ท่ี

มีผลต่อความสูญเสียของคน ทรัพย์สิน กระบวนการ

ทํางาน หรือมีผลกระทบต่อสภาพแวดล้อมเล็กน้อย 

สามารถควบคุมเหตุฉุกเฉินนั้นได้โดยผู้ปฏิบัติงาน

หรือผู้พบเห็นเหตุการณ์   

(2) เหตุฉุกเฉินระดับ 2 หมายถึง การเกิดสภาพการณ์ท่ี

มีผลต่อความสูญเสียของคน ทรัพย์สิน กระบวนการ

ทํางาน หรือมีผลกระทบต่อสภาพแวดล้อม และไม่

สามารถควบคุมเหตุฉุกเฉินนั้นได้โดยผู้ปฏิบัติงาน

หรือผู้พบเห็นเหตุการณ์ จําเป็นต้องมีการอพยพ แต่

สามารถควบคุมเหตุการณ์นั้นได้โดยทีมปฏิบัติการ

ฉุกเฉินของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.

ธัญบุรี  

(3) เหตุฉุกเฉินระดับ 3 หมายถึง การเกิดสภาพการณ์ท่ี

มีผลต่อความสูญเสียของคนขั ้นทุพพลภาพหรือ

เสียชีวิต ทรัพย์สิน กระบวนการทํางาน หรือมี

ผลกระทบต่อสภาพแวดล้อมเสียหายขั้นร้ายแรง 

และไม่สามารถควบคุมเหตุฉุกเฉินนั ้นได้โดยทีม
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ปฏิบัติการฉุกเฉิน จําเป็นต้องมีการอพยพและขอ

ค ว า ม ช ่ ว ย เ ห ล ื อ จ า ก ห น ่ ว ย ง า น ภ า ย น อ ก

มหาวิทยาลัยเข้ามาควบคุมเหตุการณ์  

ระดับสถานะ

ความปลอดภัย 

หมายถึง (1) ระดับสีเหลือง เพลิงไหม้ขยายตัวในเวลา 5-10 นาที 

(ไม่สามารถดับไฟได้เองในเวลาน้อยกว่า 5 นาที)  

(2) ระดับสีแดง เพลิงไหม้ขยายตัวมากกว่า 10 นาที 

(ไม่สามารถดับไฟได้ต้องประสานกับหน่วยงาน

ภายนอก) 

(3) ระดับสีเขียว เพลิงไหม้สงบลง 

 

4. ข้อมูลท่ัวไป  

 คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.ธัญบุรี มีพ้ืนท่ี ซ่ึงจําแนกตามประโยชน์การใช้สอย ดังน้ี 

ในแต่ละส่วนงาน 

อาคารคณะวิทยาศาสตร์ฯ พื้นที่ (ตร.ม.) 

ชั้น 9 สาขาวิชาสถิติ และคณิตศาสตร ์ xxxxx 

ชั้น 8 สาขาวิชาวิทยาการคอม และเทคโนโลยีคอม xxxxx 

ชั้น 7 สาขาฟิสิกส ์ xxxxx 

ชั้น 6 ภาควิชาเคมี xxxxx 

ชั้น 5 สาขาวิชาชีวะ xxxxx 

ชั้น 4 ห้องสมุด และห้องปฏิบัติการ xxxxx 

ชั้น 3 ห้องประชุม และห้องปฏิบัติการ xxxxx 

ชั้น 2 ห้องผู้บริหาร และเจ้าหน้าที ่ xxxxx 

ชั้น 1 ห้องประชาสัมพันธ์ อาคาร ฝ่ายพัฒนา  xxxxx 

อาคารสถาบันวิจัยเคมี พื้นที่ (ตร.ม.) 

ชั้น 4 ภาควิชาเคมี สาขาวิชาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีอาหาร xxxxx 

ชั้น 3 ภาควิชาเคมี สาขาชีววิทยา สาขาฟิสิกส ์ xxxxx 

ชั้น 2 ภาควิชาเคมี xxxxx 

ชั้น 1 ภาควิชาเคมี สาขาชีววิทยา xxxxx 

อาคารสื่อสารมวลชน ชั้น 7 พื้นที่ (ตร.ม.) 

ชั้น 7 xxxxx 
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5. เอกสารอ้างอิง 

 แนวการจัดทําแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ตามกฎกระทรวงกําหนดมาตรฐานในการบริหาร จัดการ 

และดําเนินการด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทํางาน เกี่ยวกับการป้องกันและ

ระงับอัคคีภัย พ.ศ. 2555 ข้อ 4 สํานักความปลอดภัยแรงงาน กรมสวัสดิการและคุ้มครองแรงงาน 

 

6. ข้ันตอนการดําเนินงานป้องกันและระงับอัคคีภัย 

6.1 แผนป้องกันก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้ 

6.1.1 แผนการตรวจตรา เป็นแผนการสํารวจความเสี่ยงและตรวจตรา เพื่อเฝ้าระวัง ป้องกัน 

และขจัดต้นเหตุของการเกิดเพลิงไหม้ โดยกําหนดบุคคลและพื้นที่ที่รับผิดชอบ ตรวจตราจุดเสี่ยงต่าง ๆ เช่น 

จุดที่เสี่ยงต่อการเกิดเหตุเพลิงไหม้ จุดท่ีมีการใช้และเก็บวัตถุไวไฟ จุดที่เก็บของเสียติดไฟง่าย จุดที่อาจก่อกําเนิด

เช้ือเพลิง จุดท่ีเป็นแหล่งความร้อนต่าง ๆ  จุดติดต้ังอุปกรณ์ดับเพลิงและสภาพของอุปกรณ์ และทางหนีไฟ 

ในการจัดทําแผนควรมีข้อมูลต่าง ๆ ดังต่อไปนี้ เชื้อเพลิง สารเคมี สารไวไฟ ระบบไฟฟ้า จุดท่ี

มีโอกาสเสี่ยงต่อการเกิดเพลิงไหม้ งานที่มีประกายไฟ และต้องมีการบันทึกข้อมูลเกี่ยวกับ คุณสมบัติลักษณะ

การลุกไหม้ปริมาณของสารอันตรายที ่มีอยู ่สูงสุด ชนิดของสารดับเพลิงและปริมาณที ่ต้องใช้ เพื ่อใช้

ประกอบการวางแผนตรวจตรา 

มาตรการป้องกันและระงับอัคคีภัย เพื่อให้ชีวิตและทรัพย์สินทั้งหมดในคณะวิทยาศาสตร์

และเทคโนโลยี มทร.ธัญบุรี มีความปลอดภัยจากอัคคีภัย มีการกําหนดมาตรการป้องกันและระงับอัคคีภัย ดังน้ี 

1. จัดให้มีระบบป้องกันและระงับอัคคีภัย ทั้งด้านการจัดให้มีอุปกรณ์ดับเพลิง การจัดเก็บวัตถุไวไฟ

และวัตถุระเบิด การกําจัดของเสียจากห้องปฏิบัติการ การป้องกันฟ้าผ่า การติดตั ้งระบบ

สัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ การจัดเส้นทางหนีไฟ รวมทั้งการก่อสร้างอาคารที่มีระบบป้องกัน

อัคคีภัย 

2. จัดให้มีแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ทั้งด้านการตรวจตรา การอบรม การรณรงค์ป้องกัน

อัคคีภัย การดับเพลิง การอพยพหนีไฟ การบรรเทาทุกข์ และการปฏิรูปฟ้ืนฟูเม่ือเกิดอัคคีภัยข้ึนแล้ว 

3. จัดให้มีช่องทาง/เส้นทางหนีไฟสู่ทางออกภายนอกตามมาตรฐานท่ีกฎหมายกําหนด 

4. สําหรับบริเวณท่ีมีเคร่ืองจักรติดต้ังอยู่ หรือมีกองวัตถุส่ิงของ หรือผนัง หรือส่ิงอ่ืนน้ัน ต้องจัดให้มี

ช่องทาง/เส้นทางหนีไฟสู่ภายนอก ให้มีความกว้างตามมาตรฐานกฎหมายกําหนด  

5. จัดให้มีทางออกทุกอาคาร อย่างน้อย 2 ทาง ที่สามารถอพยพบุคลากรทั้งหมดออกจากบริเวณท่ี

ทํางาน โดยออกสู่ทางออกสุดท้ายได้ภายในเวลาไม่เกิน 5 นาที อย่างปลอดภัย 

6. ทางออกสุดท้าย ควรเป็นเส้นทางท่ีไปสู่บริเวณท่ีปลอดภัย เช่น ถนน สนาม ฯลฯ 
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7. ประตูที่ใช้ในเส้นทางหนีไฟ ต้องติดตั้งในจุดที่เห็นชัดเจน ไม่มีสิ่งกีดขวาง และเป็นประตูที่เปิด

ออกภายนอกอาคารไม่มีการผูกปิดหรือล่ามโซ่ โดยประตูห้องที่ใช้เป็นเส้นทางหนีไฟ ต้องเป็น

ประตูชนิดท่ีเปิดเข้า-ออกได้ง่าย 

8. จัดให้มีเส้นทางหนีไฟไปสู่สถานท่ีท่ีปลอดภัย โดยไม่เป็นจุดท่ีบุคลากรทํางานในแต่ละฝ่าย 

9. จัดให้มีอุปกรณ์ดับเพลิงแบบมือถือที่สามารถดับเพลิงชนิด เอ บี ซี และดี และระบบดับเพลิง

พร้อมอุปกรณ์ประกอบ โดยติดตั้งในที่ที่เห็นได้ชัดเจน และสามารถหยิบใช้งานได้สะดวกโดยไม่

มีส่ิงกีดขวาง 

10. จัดให้มีการตรวจสอบสภาพของอุปกรณ์ดับเพลิงแบบมือถือ มีการซ่อมบํารุง และตรวจตราให้มี

สารเคมีที่ใช้ในการดับเพลิงตามปริมาตรที่กําหนดตามชนิดของอุปกรณ์ดับเพลิงแบบมือถือ 

อย่างน้อยปีละ 2 คร้ัง (ทุก 6 เดือน) 

11. จัดเตรียมน้ําสํารองไว้ใช้ในการดับเพลิง 

12. ข้อต่อสายส่งดับเพลิงเข้าอาคาร และภายในอาคารเป็นแบบเดียวกัน หรือขนาดเท่ากันกับที่ใช้

ในหน่วยดับเพลิงของราชการ และหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง 

13. สายส่งน้ําดับเพลิงมีความยาว หรือต่อกันได้ความยาวท่ีเพียงพอจะควบคุมบริเวณท่ีเกิดเพลิงได้ 

14. ระบบการส่งนํ้า ที่เก็บกักนํ้า ปั๊มนํ้า และการติดตั้ง ได้รับการตรวจสอบและรับรองจากวิศวกร

โยธา และมีการป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายเม่ือเกิดเพลิงไหม้ 

15. จัดให้มีการตรวจสอบการติดตั้ง การดูแลรักษาอุปกรณ์ดับเพลิงให้อยู่ในสภาพที่ดีอยู่เสมอ อย่าง

น้อยเดือนละหน่ึงคร้ัง หรือตามระยะเวลาท่ีผู้ผลิตอุปกรณ์น้ันกําหนด 

16. จัดให้มีบุคลากรเข้ารับการฝึกอบรมการดับเพลิงขั้นต้น จากหน่วยงานที่ได้รับการรับรองจาก

กรมสวัสดิการและคุ้มครองแรงงาน 

17. จัดให้มีทีมระงับเหตุเพลิงไหม้และผจญเพลิง ที่ทําหน้าที่ดับเพลิงโดยเฉพาะอยู่ตลอดเวลาที่มี

การทํางาน 

18. จัดให้มีอุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคลที ่ใช้ในการดับเพลิง และการฝึกซ้อมดับเพลิง

โดยเฉพาะ เช่น เส้ือผ้า รองเท้า ถุงมือ หมวก หน้ากากป้องกันความร้อนหรือควันพิษ เป็นต้น ไว้

เพ่ือให้บุคลากร/ทีมระงับเหตุเพลิงไหม้และผจญเพลิง ใช้ในการดับเพลิง 

19. ป้องกันอัคคีภัยท่ีเกิดจากการแผ่รังสี การนํา หรือการพาความร้อนจากแหล่งกําเนิดความร้อนสูง

ไปสู่วัสดุท่ีติดไฟง่าย เช่น ติดต้ังฉนวนหุ้มปิดก้ัน 

20. ป้องกันอัคคีภัยจากการทํางานที่เกิดจากการเสียดสีเสียดทานของเครื่องมือที่ก่อให้เกิดประกาย

ไฟหรือความร้อนสูงท่ีอาจทําให้เกิดการลุกไหม้ เช่น การซ่อมบํารุง  หรือหยุดพักการใช้งาน 
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21. มีการจัดเก็บและแยกวัตถุไวไฟ หรือวัตถุระเบิด รวมถึงวัตถุที่เมื่ออยู่ร่วมกันแล้วจะเกิดปฏิกิริยา 

หรือการสะสมทําให้กลายเป็นวัตถุไวไฟ หรือวัตถุระเบิดไม่ให้ปะปนกัน และเก็บในห้องที่มีผนัง

ทนไฟ และประตูทนไฟท่ีปิดได้เอง และปิดกุญแจทุกคร้ังเม่ือไม่มีการปฏิบัติงานในห้องน้ันแล้ว 

22. วัตถุที่ไวต่อการเกิดปฏิกิริยาแล้วเกิดลุกไหม้ได้นั้น ต้องแยกเก็บไว้ต่างหาก โดยอยู่ห่างจาก

อาคารและวัตถุติดไฟในระยะท่ีปลอดภัย 

23. ควบคุมมิให้เกิดการรั่วไหลหรือการระเหยของวัตถุไวไฟ หรือวัตถุระเบิดที่จะเป็นสาเหตุให้เกิด

การติดไฟ 

24. จัดทําป้าย “ห้ามสูบบุหร่ี” บริเวณพ้ืนท่ีเก็บวัตถุไวไฟ 

25. จัดเก็บวัตถุท่ีเม่ือรวมกันแล้วจะเกิดการลุกไหม้ โดยแยกเก็บไม่ให้มีการปะปนกัน 

26. จัดให้มีการกําจัดของเสียโดยการเผาในเตาที่ออกแบบสําหรับเผาโดยเฉพาะ หากเป็นที่โล่งแจ้ง

ให้ห่างจากท่ีบุคลากรทํางานในระยะท่ีปลอดภัย 

27. จัดให้มีสายล่อฟ้า เพ่ือป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า 

28. จัดให้มีระบบสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ชนิดเปล่งเสียง ให้บุคลากรที่ทํางานอยู่ภายในอาคารได้

ยินท่ัวถึง 

29. มีการทดสอบประสิทธิภาพในการทํางานของระบบสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้อย่างน้อยเดือนละ 1 คร้ัง 

30. จัดให้มีบุคลากรท่ีทําหน้าท่ีเก่ียวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย และมีผู้อํานวยการป้องกันและ

ระงับอัคคีภัย เป็นผู้อํานวยการในการดําเนินงานท้ังระบบเป็นประจําอยู่ตลอดเวลา 

31. จัดให้บุคลากรที่มีหน้าที่เกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย ได้รับการฝึกอบรมเกี่ยวกับการ

ป้องกันและระงับอัคคีภัย การใช้อุปกรณ์ต่าง ๆ ในการดับเพลิง การปฐมพยาบาล และการ

ช่วยเหลือกรณีฉุกเฉิน 

32. จัดให้มีการฝึกซ้อมดับเพลิงและฝึกซ้อมอพยพหนีไฟให้บุคลากรออกจากอาคารไปตามเส้นทาง

หนีไฟอย่างน้อยปีละ 1 คร้ัง 

 

ท้ังน้ี เพ่ือให้เป็นไปตามมาตรการป้องกันและระงับอัคคีภัย ควรกําหนดหน้าท่ีความรับผิดชอบ ดังน้ี 
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1. ผู้บริหาร (หมายถึง อธิการบดี/คณบดี/ผู้อํานวยการ/. ส่วนงาน) มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ดังน้ี 

(1) จัดสรรงบประมาณเพื่อการสนับสนุนการวางผังหน่วยงาน ระบบ และเทคโนโลยีใหม่ ๆ โดยคํานึงถึง

อันตรายท่ีอาจจะเกิดข้ึน และมาตรการป้องกันอัคคีภัย 

(2) ติดตามตรวจสอบการดําเนินงานต่าง ๆ ที่เกี่ยวกับการควบคุมป้องกันอัคคีภัยและให้มีการฝึกซ้อม

ดับเพลิงและอพยพประจําปีตามแผนปฏิบัติการป้องกันและรองรับเหตุฉุกเฉิน กรณีเกิดอัคคีภัยของ

หน่วยงาน 

(3) ให้มีการจัดทํารายงานการฝึกซ้อมดับเพลิงและอพยพประจําปีส่งให้แก่หน่วยงานราชการ หรือส่วนท่ี

เก่ียวข้องรับทราบ 

 

2. หัวหน้างาน/ผู้ควบคุมงาน (หมายถึง หัวหน้าภาค/หัวหน้ากลุ่มภารกิจ/หัวหน้าฝ่ายอาคารและ

สถานท่ี/หัวหน้าห้องปฏิบัติการ) มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ดังน้ี 

(1) กําหนดพ้ืนท่ี ควบคุมกระบวนการทํางาน เคร่ืองมือ เคร่ืองจักรท่ีอาจก่อให้เกิดอัคคีภัย 

(2) กําหนดมาตรฐานการปฏิบัติงานให้ปลอดภัยจากอัคคีภัย 

(3) ควบคุมสาเหตุการเกิดประกายไฟ เปลวไฟจากการใช้งาน หรือวิธีการทํางานอื่น ๆ ที่อาจก่อให้เกิด

อัคคีภัย เช่น การเช่ือม การตัด การขัด ท่อร้อนต่าง ๆ ตลอดจนการเคล่ือนย้าย และขนส่งสารไวไฟ 

(4) กํากับควบคุมผู้ปฏิบัติงาน หรือ บุคคลภายนอกที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการก่อให้เกิดประกายไฟ เปลวไฟ

ต่าง ๆ ภายในพื้นที่ปฏิบัติงาน ให้ปฏิบัติตามข้อบังคับของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.

ธัญบุรี/ส่วนงาน เพื่อป้องกันการเกิดอัคคีภัยในสถานที่ทํางาน และวิธีทํางานที่มีสภาพความเสี่ยงต่อ

การเกิดอัคคีภัยท่ีกําหนดไว้ 

 

3. เจ้าหน้าที ่ความปลอดภัยในทํางาน/ผู้ช่วยเจ้าหน้าที ่ความปลอดภัยในการทํางาน มีหน้าที่ความ

รับผิดชอบ ดังน้ี 

(1) กําหนดรายละเอียดของแผนปฏิบัติการป้องกันและรองรับเหตุฉุกเฉิน กรณีเกิดอัคคีภัย (Fire 

Emergency Response Plan)  

(2) จัดให้มีการอบรมและปฏิบัติตามแผนปฏิบัติการป้องกันและรองรับเหตุฉุกเฉิน 

(3) จัดทําบัญชีรายชื่อ หมายเลขโทรศัพท์ ที่อยู่ของหน่วยบริการฉุกเฉิน เช่น โรงพยาบาล สถานีดับเพลิง 

(Emergency Contact Name Lists) รวมถึงโครงสร้างองค์กรการตอบโต้เหตุฉุกเฉิน กรณีอัคคีภัย 

(Fire Emergency Response Organization Chart) 
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(4) ร่วมตรวจสอบสถานที่เสี่ยงต่อการเกิดอัคคีภัยในคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.ธัญบุรี/ส่วน

งาน 

(5) ดูแลรับผิดชอบให้มีการตรวจสอบบํารุงเครื่องดับเพลิง อุปกรณ์ดับเพลิง และระบบดับเพลิงให้อยู่ใน

สภาพท่ีพร้อมใช้งานได้ตลอดเวลา 

(6) ประชุมคณะทํางานจัดทําแผนฯ ฉุกเฉิน และพัฒนาปรับปรุงแผนปฏิบัติการป้องกันและรองรับเหตุ

ฉุกเฉิน กรณีอัคคีภัย 

 

4. เจ้าหน้าที่ศูนย์รักษาความปลอดภัยและจัดการจราจรคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.ธัญบุรี/

เจ้าหน้าท่ีรักษาความปลอดภัยประจําส่วนงาน มีหน้าท่ีความรับผิดชอบในการป้องกันบุคคลภายนอกเข้า

มาในพื้นที่ก่อนได้รับอนุญาต ควบคุมการจราจรในพื้นที่ และช่วยเหลือเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการ

ทํางาน/ผู้ช่วยเจ้าหน้าท่ีความปลอดภัยในการทํางาน ตามแผนท่ีได้กําหนดข้ึน 

 

5. ผู ้ปฏิบัติงาน/ผู ้มาติดต่องาน/ผู ้เกี ่ยวข้อง (หมายถึง คณาจารย์  บุคลากร และนิสิต รวมถึง

บุคคลภายนอกเข้ารับบริการ) มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ดังน้ี 

(1) ห้ามกระทําการใด ๆ ที่ก่อให้เกิดประกายไฟ เปลวไฟ อันที่ไม่ได้เกิดจากการทํางานในบริเวณที่หวง

ห้ามโดยเด็ดขาด 

(2) ห้ามสูบบุหรี่ในบริเวณที่มีป้ายที่แสดงถึง “สารไวไฟห้ามสูบบุหร่ี” หรือ “วัตถุระเบิด” หรือ “ห้ามสูบ

บุหร่ี” หรือ ในพ้ืนท่ีก่อสร้าง ยกเว้นบริเวณพ้ืนท่ีจัดให้เท่าน้ัน 

(3) ห้ามซ่อมแซมเครื่องจักร เครื่องมือ ในบริเวณที่มีวัตถุไวไฟ หรือวัสดุติดไฟได้ง่าย ก่อนได้รับอนุญาต 

เม่ือได้รับอนุญาตต้องปฏิบัติตามข้ันตอน และวิธีการท่ีปลอดภัย ดังน้ี 

(3.1) ปิดก้ัน/แยกอุปกรณ์บริเวณท่ีปฏิบัติงานออกจากบริเวณอ่ืน ไว้ในท่ีปลอดภัย 

(3.2) ทําความสะอาดอุปกรณ์/บริเวณท่ีปฏิบัติงาน และบริเวณใกล้เคียง ท่ีไม่มีสารเคมี วัตถุไวไฟ หรือ

วัตถุท่ีติดไฟ 

(3.3) ตัดกระแสไฟฟ้าของอุปกรณ์/เคร่ืองจักรท่ีใช้ไฟฟ้า และมีป้ายเตือนให้เรียบร้อย ก่อนซ่อมแซม 

(3.4) นําอุปกรณ์ดับเพลิงเตรียมพร้อมเพ่ือใช้งานในกรณีฉุกเฉิน 

(3.5) สวมใส่อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคลให้เหมาะสมและปลอดภัย 

(3.6) ตรวจสอบการรั่วไหลของสารเคมีและก๊าซ กรณีที่ต้องทํางานในพื้นที่ที่มีวัตถุไวไฟและวัตถุท่ี

สามารถระเบิดได้ 
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(4) ปฏิบัติตามข้อปฏิบัติเพื่อป้องกันการเกิดอัคคีภัยในสถานที่ทํางาน และวิธีการทํางานที่มีสภาพเสี่ยงต่อ

การเกิดอัคคีภัยท่ีกําหนดไว้ 

 

6. ทีมระงับเหตุเพลิงไหม้และผจญเพลิง (Fireman) 

หน้าท่ีท่ีต้องดําเนินการของทีมระงับเหตุเพลิงไหม้และผจญเพลิง (Fireman) มีดังน้ี 

(1) จัดทําแผนการวางแผนตรวจตรา เกี่ยวกับ วัตถุไวไฟ แผนผังทางหนีไฟ และเหตุฉุกเฉินต่าง ๆ ร่วมกับ

เจ้าหน้าท่ีความปลอดภัยในการทํางาน และผู้ท่ีมีเก่ียวข้อง 

(2) จัดทําแผนอพยพและแผนเผชิญเหตุ ในแต่ละช้ัน 

(3) อบรมให้ความรู้ในการตอบโต้เหตุฉุกเฉินเบ้ืองต้น 

(4) ตรวจสอบเส้นทางและบันไดหนีไฟ ในพ้ืนท่ีทํางานทุกช้ัน ให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน 

(5) ตรวจสอบเครื่องดับเพลิง อุปกรณ์ดับเพลิง และระบบดับเพลิง ในพื้นที่ทํางานทุกชั้น ให้อยู่ในสภาพ

พร้อมใช้งาน 

(6) ตรวจสอบพื้นที่ที ่มีการทํางานเกี่ยวกับประกายไฟ และงานก่อให้เกิดความเสี่ยงที่จะเกิดอัคคีภัย 

ร่วมกับเจ้าหน้าท่ีความปลอดภัยในการทํางาน และผู้ท่ีเก่ียวข้อง 

(7) รายงานผลการตรวจตราให้หัวหน้าหน่วยงานทราบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 
คณะวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี มทร.ธัญบุร ี

แผนปฏิบัติการป้องกัน 

และรองรับเหตุฉุกเฉิน 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.

ธัญบุรี  กรณีอัคคีภัย 

หมายเลขเอกสาร แก้ไขครั้งที่ : 
 

วันทีป่ระกาศใช้ :  หน้าที่  xx/xx 
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ข้ันตอนการดําเนินงานการตรวจตราของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.ธัญบุรี 

 

ผู้รับผิดชอบ ข้ันตอนการดําเนินงาน กําหนดเวลา 

ส่วนงานย่อย/

ภาควิชา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หัวหน้าผู้ดูแล

อาคาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

อย่างน้อยเดือน

ละ 1 คร้ัง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ทีม Fireman   

 

 

 

อย่างน้อยทุกๆ 

6 เดือน 

 

 

 

 

 

สถานท่ีปฏิบัติงาน 

ส่วนงาน .............................. 

สถานที่ ............................... 

อาคาร ................................ 

ผู้รับผิดชอบ 

1. .......................................... 

2.  ........................................ 

ระยะเวลา ............................ 

ตรวจสถานท่ีตามท่ีกําหนด 

ส่งแบบรายงานท่ีหัวหน้าหน่วยงานท่ีรับผิดชอบอาคารน้ัน ๆ 

หัวหน้าหน่วยงานตรวจสอบแบบรายงาน  

(หากมีข้อบกพร่องให้ทําการแก้ไขข้อบกพร่องให้เรียบร้อย)  

เก็บรวบรวมเอกสาร 

ผู้อํานวยการแผนฯ รับทราบ/ส่ังการ 

ตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจสอบสถานท่ี 



 
คณะวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี มทร.ธัญบุร ี

แผนปฏิบัติการป้องกัน 

และรองรับเหตุฉุกเฉิน 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.

ธัญบุรี  กรณีอัคคีภัย 

หมายเลขเอกสาร แก้ไขครั้งที่ : 
 

วันทีป่ระกาศใช้ :  หน้าที่  xx/xx 
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หน่วยงาน ...................................................... 

สถานท่ี ...................................................................................... 

ประจําไตรมาสท่ี 1/2/3/4 ............................................................................................................ 

 
ลําดับที ่ รายการ วันเดือนป ี ปัญหาที่พบ ปัญหาที่พบ บริเวณที่

ตรวจพบ 

หมายเหต ุ

มี ไม่ม ี

1 อุปกรณ์ไฟฟ้า       

 หลอดไฟ       

 ปลั๊กไฟ ปลั๊กพ่วงไฟ สายไฟ       

 พัดลม แอร์ (มีการชํารุด/ผิดปกติ)       

 อุปกรณ์เครื่องใช้ไฟฟ้า ตู้เย็น กระติก

นํ้าร้อน ไมโครเวฟ 

      

 อื่น ๆ (โปรดระบุ .......................)       

2 อุปกรณ์สํานักงาน       

 คอมพิวเตอร์ สยไฟ และ

สายสัญญาณต่าง ๆ  

      

 เครื่องสํารองไฟ       

 เครื่องปรินเตอร ์       

 เครื่องถ่ายเอกสาร       

 เครื่องโทรศัพท์ โทรสาร       

 อื่น ๆ (โปรดระบุ .......................)       

4 ระบบอุปกรณ์ดับเพลิง       

 ถังดับเพลิง สภาพพร้อมใข้งาน       

 ถังดับเพลิงมีปริมาณเพียงพอ       

 ตู้สายฉีดนํ้าดับเพลิง       

 หัวรับ-จ่ายนํ้าดับเพลิง       

 ลิฟต์ดับเพลิง       

 ระบบอัดอากาศในช่องหนีไฟ       

 ระบบนํ้าสํารอง       

 อื่น ๆ (โปรดระบุ .......................)       

ผู้รับผิดชอบ ................................................................. 

               (................................................................) 

วันเดือนปี .................................................................... 

ผู้รับรอง ............................................................                        

           (..........................................................) 

วันเดือนปี ........................................................... 

  



 
คณะวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี มทร.ธัญบุร ี

แผนปฏิบัติการป้องกัน 

และรองรับเหตุฉุกเฉิน 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.

ธัญบุรี  กรณีอัคคีภัย 

หมายเลขเอกสาร แก้ไขครั้งที่ : 
 

วันทีป่ระกาศใช้ :  หน้าที่  xx/xx 
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6.1.2 แผนการอบรม เป็นการป้องกันและลดความเสี่ยงด้านการเกิดอัคคีภัย โดยการให้ความรู้กับ

บุคลากรด้านการป้องกันและการปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุ ในการจัดทําแผนการอบรม ต้องกําหนดผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลาดําเนินการ และงบประมาณให้ชัดเจน แผนการอบรม ควรประกอบด้วย การฝึกอบรมการดับเพลิง

ข้ันต้น การฝึกซ้อมดับเพลิงและฝึกซ้อมอพยพหนีไฟ การปฐมพยาบาล และการช่วยชีวิต ดังแสดงในตาราง 6.1 

ตาราง 6.1 หลักสูตรการอบรมท่ีจําเป็นสําหรับบุคลากรและทีมงานท่ีเก่ียวข้อง 

หลักสูตรอบรม บุคลากรและทีมงานที่เกี่ยวข้อง* 

ผู้อํานวย 

การ

ดับเพลิง 

ฝ่ายส่ือสาร

ประสานงาน 

ฝ่าย

เคล่ือนย้าย

ภายใน

ภายนอก 

ฝ่าย

ส่งเสริม

ปฏิบัติการ 

หน่วยจัดหา

และสนับสนุน

การดับเพลิง 

ฝ่าย

ปฏิบัติการ 

หน่วย

ดับเพลิง 

ฝ่าย

เทคนิค 

ผู้ปฏิบัติงาน 

การดับเพลิงขั้นต้น ** x x x x x x x x x 

เทคนิคการผจญเพลิง   x  x  x x  

การบัญชาการ x x  x   x   

การฝึกซ้อมดับเพลิงและ

ฝึกซ้อมอพยพหนีไฟ 

x x x x x x x x  

การปฐมพยาบาล x x x x   x x  

การกู้ชีพช่วยชีวิต       x   

หมายเหต ุ * ตารางนี้ให้ตรวจสอบตําแหน่งและหน้าที่ในโครงสร้างการระงับอัคคีภัยเมื่อเกิดเหตุขั้นรุนแรง 

  ** หลักสูตร “การดับเพลิงขั้นต้น” ตามกฎหมายบุคลากรต้องได้รับการอบรมอย่างน้อย 40% 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
คณะวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี มทร.ธัญบุร ี

แผนปฏิบัติการป้องกัน 

และรองรับเหตุฉุกเฉิน 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.

ธัญบุรี  กรณีอัคคีภัย 

หมายเลขเอกสาร แก้ไขครั้งที่ : 
 

วันทีป่ระกาศใช้ :  หน้าที่  xx/xx 
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ตัวอย่าง คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.ธัญบุร/ีส่วนงาน 

แผนการอบรม 
หลักสูตรอบรม กลุ่ม จํานวน งบประมาณ เดือน ผู้รับผิดชอบ 

ผู้เข้ารับการ

อบรม 

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย

. 

พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

การดับเพลิงข้ันต้น                 

เ ท ค น ิ ค ก า ร ผ จ ญ

เพลิง 

                

การบัญชาการ                 

การฝึกซ้อมดับเพลิง

และฝึกซ้อมอพยพ

หนีไฟ 

                

การปฐมพยาบาล                 

การกู้ชีพช่วยชีวิต                 

                 

                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 
คณะวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี มทร.ธัญบุร ี

แผนปฏิบัติการป้องกัน 

และรองรับเหตุฉุกเฉิน 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.

ธัญบุรี  กรณีอัคคีภัย 

หมายเลขเอกสาร แก้ไขครั้งที่ : 
 

วันทีป่ระกาศใช้ :  หน้าที่  xx/xx 
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6.1.3 แผนการรณรงค์ป้องกันและระงับอัคคีภัย เป็นการสร้างความสนใจ และสร้างความ

ตระหนักในอันตรายและผลกระทบจากการเกิดเพลิงไหม้ ในการรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย ควรกําหนด

ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลาดําเนินการ และงบประมาณให้ชัดเจน  

การรณรงค์ป้องกันอัคคีภัยอาจดําเนินการได้หลายรูปแบบ เช่น  

- การทําแผ่นพับ ใบปลิว 

- การประชาสัมพันธ์ ผ่านทางกิจกรรม Morning talk กลุ่มใหญ่ และกลุ่มย่อย 

- การจัดกิจกรรม 5 ส.  

- การขออนุญาตทํางานที ่ก่อให้เกิดความร้อน และประกายไฟ (Hot Work 

Permit) 

- การกําหนดมาตรการ และบทลงโทษ เช่น การห้ามสูบบุหรี่ ห้ามจัดเก็บสาร

ไวไฟในอาคาร การทํางานก่อประกายไฟ และไม่มีการเตรียมการเพื่อความ

ปลอดภัย 

- การจัดนิทรรศการรณรงค์  

- การจัดทําโปสเตอร์ หรือการใช้ส่ือต่าง ๆ  

หลักการจัดทําแผนการรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย มีดังน้ี 

1. กําหนดบุคคลรับผิดชอบในการจัดการรณรงค์ 

2. กําหนดเร่ือง หรือ หัวข้อท่ีจะทํารณรงค์ ได้แก่ 

2.1.  องค์ประกอบการเกิดเพลิงไหม้ 

2.2.  การจัดเก็บวัตถุไวไฟ 

2.3.  การลดการสูบบุหร่ี 

2.4.  ผลท่ีเกิดข้ึนจากอัคคีภัย 

2.5.  การทําความสะอาด 

3. เลือกวิธีการหรือรูปแบบการรณรงค์ท่ีเหมาะสม เช่น 

3.1.  การประกวด 

3.2.  การจัดทําโปสเตอร์ และป้ายต่าง ๆ  

3.3.  การจัดทํานิทรรศการ 

3.4.  การใช้ส่ือต่าง ๆ 

4. กําหนดระยะเวลาท่ีใช้ในการรณรงค์ 

5. กําหนดบุคคลหรือกลุ่มเป้าหมายท่ีใช้ในการรณรงค์ 



 
คณะวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี มทร.ธัญบุร ี
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หมายเลขเอกสาร แก้ไขครั้งที่ : 
 

วันทีป่ระกาศใช้ :  หน้าที่  xx/xx 

 

20 

 

6. ประเมินผลจากการรณรงค์ทุกคร้ัง 

ตัวอย่างแผนกิจกรรมการรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย 
หลักสูตรอบรม กลุ่ม จํานวน งบประมาณ เดือน ผู้รับผิดชอบ 

ผู้เข้ารับการ

อบรม 

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย

. 

พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

กิจกรรม 5 ส.                 

รณรงค์การสูบบุหร่ี

ในพ้ืนท่ีอนุญาต 

                

โปสเตอร์รณรงค์การ

ใช้อุปกรณ์ไฟฟ้าใน

สํานักงานอย่าง

ถูกต้องและปลอดภัย 

                

                 

                 

 

  



 
คณะวิทยาศาสตร์และ
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6.2 แผนขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้ 

6.2.1 แผนการดับเพลิง เพื่อกําหนดบุคคลที่ต้องปฏิบัติภารกิจในกรณีที่เกิดเหตุเพลิงไหม้

อย่างชัดเจน และกําหนดขั้นตอนการดับเพลิง ให้มีการปฏิบัติตามแผนเพื่อให้เกิดความเสียหายจากเพลิงไหม้

น้อยท่ีสุด แผนการดับเพลิงแบ่งเป็น 2 แผนย่อย ได้แก่ แผนดับเพลิงข้ันต้น และแผนดับเพลิงข้ันรุนแรง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
คณะวิทยาศาสตร์และ
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แผนการดับเพลิง 

ลําดับขั้นตอนการปฏิบัติเมื่อพบเหตุเพลิงไหม ้

ผู้รับผิดชอบ  

 

 

เจ้าหน้าท่ีท่ีพบเหตุ

เพลิงไหม้ 

  

เจ้าหน้าท่ีในหน่วยงาน/

ทีมช่างฉุกเฉิน 

 

 

 

 

ทีมติดต่อส่ือสาร  

 

 

เจ้าหน้าท่ีในหน่วยงาน/

ทีมดับเพลิง 

  

 

เจ้าหน้าท่ีในหน่วยงาน/

ทีมดับเพลิง 

  

  

ทีมติดต่อส่ือสาร 

  

 

ผู้อํานวยการดับเพลิง/

ทีมดับเพลิง 

 

 

 

 

ผู้อํานวยการดับเพลิง 
 

 

 

ทีมติดต่อส่ือสาร 

ผู้อํานวยการดับเพลิง 

 

 

 

ประเมินสถานการณ ์

เพลิงไหม ้

ดําเนินการดับเพลิง เมื่อเพลิงไหม้ เร่ิมไม่เกิน 5 นาที 

แจ้งเพื่อนร่วมงาน/หัวหน้างาน  

แจ้งสถานะความปลอดภัยระดับสีเหลือง 

ดําเนินการ ดับเพลิงข้ันต้น ตามแผนฯ 

ประเมินสถานการณ ์

แจ้งเพื่อนร่วมงาน/หัวหน้างาน  

แจ้งสถานะความปลอดภัยระดับสีแดง 

 

ดําเนินการ ดับเพลิงข้ันรุนแรง ตามแผนฯ 

ประเมินสถานการณ์ เพลิงสงบ 

แจ้งประกาศสถานะความปลอดภัยระดับสเีขียว 

สรุปรายงานเหตุเพลิงไหม ้

ดับได้ 

ดับได้ 

ดับไม่ได้ เม่ือเพลิงไหม้ขยายตัว 5-10 นาที 

ดับไม่ได้ เม่ือเพลิงไหม้มากกว่า 10 นาที 



 
คณะวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี มทร.ธัญบุร ี

แผนปฏิบัติการป้องกัน 

และรองรับเหตุฉุกเฉิน 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.

ธัญบุรี  กรณีอัคคีภัย 

หมายเลขเอกสาร แก้ไขครั้งที่ : 
 

วันทีป่ระกาศใช้ :  หน้าที่  xx/xx 
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หน้าท่ีรับผิดชอบของผู้ปฏิบัติงาน เม่ือเกิดเหตุเพลิงไหม้ข้ันต้น 

 

ผู้รับผิดชอบ  หน้าท่ีรับผิดชอบ 

หัวหน้าชุดดับเพลิงข้ันต้น 

ช่ือ ........................................................................... 

โทรศัพท์ ................................................................... 

1. ส่ังการควบคุมระงับเหตุ 

2. แจ้งหัวหน้างาน/แจ้งศูนย์รักษาความปลอดภัยฯ 

3. กดสัญญาณแจ้งเหตุฉุกเฉิน (กรณีควบคุมไม่ได้) 

ทีมช่างไฟฟ้า/ช่างเทคนิค 

1. ช่ือ ........................................................................ 

    โทรศัพท์ .............................................................. 

2. ช่ือ ........................................................................ 

    โทรศัพท์ .............................................................. 

3. ช่ือ ........................................................................ 

    โทรศัพท์ .............................................................. 

1. ตัดกระแสไฟฟ้าในท่ีเกิดเหตุ 

2. ขนย้ายวัสดุติดไฟออกห่างจากเพลิงไหม้ 

3. กันผู้ท่ีไม่เก่ียวข้องเข้าใกล้บริเวณท่ีเกิดเหตุ 

ทีมระงับเหตุเพลิงไหม้ (Fireman) 

1. ช่ือ ........................................................................ 

   โทรศัพท์ ............................................................... 

2. ช่ือ ........................................................................ 

   โทรศัพท์ ............................................................... 

3. ช่ือ ........................................................................ 

   โทรศัพท์ ............................................................... 

1. ใช้ถังดับเพลิงในบริเวณน้ันดับไฟทันที 

2. นําถังดับเพลิงมาเตรียมสนับสนุน 

3. ตรวจสอบพ้ืนท่ีหลังเกิดเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
คณะวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี มทร.ธัญบุร ี

แผนปฏิบัติการป้องกัน 

และรองรับเหตุฉุกเฉิน 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.

ธัญบุรี  กรณีอัคคีภัย 

หมายเลขเอกสาร แก้ไขครั้งที่ : 
 

วันทีป่ระกาศใช้ :  หน้าที่  xx/xx 

 
โครงสร้างหน่วยป้องกันและระงับอัคคีภัย เม่ือเกิดเหตุเพลิงไหม้ข้ันรุนแรง (ระดับอาคาร) 
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คณะวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี มทร.ธัญบุร ี

แผนปฏิบัติการป้องกัน 

และรองรับเหตุฉุกเฉิน 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.

ธัญบุรี  กรณีอัคคีภัย 

หมายเลขเอกสาร แก้ไขครั้งที่ : 
 

วันทีป่ระกาศใช้ :  หน้าที่  xx/xx 

 
โครงสร้างหน่วยป้องกันและระงับอัคคีภัย เม่ือเกิดเหตุเพลิงไหม้ข้ันรุนแรง (ระดับส่วนงาน) 
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คณะวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี มทร.ธัญบุร ี

แผนปฏิบัติการป้องกัน 

และรองรับเหตุฉุกเฉิน 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.

ธัญบุรี  กรณีอัคคีภัย 

หมายเลขเอกสาร แก้ไขครั้งที่ : 
 

วันทีป่ระกาศใช้ :  หน้าที่  xx/xx 
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หน้าทีร่ับผิดชอบของผู้ปฏิบัติงานตามโครงสร้างหน่วยป้องกันและระงับอัคคีภัย เมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ขั้นรุนแรง ระดับส่วนงาน 

ผู้ปฏิบัติงาน หน้าที่รับผิดชอบ 

ผู้อํานวยการดับเพลิง 

1. คณบดี  

โทรศัพท์ ………………………….. 

2. รองคณบดีที่ได้รับมอบหมาย/

ผู้อํานวยการ 

โทรศัพท์ ………………………….. 

ผู้อํานวยการดับเพลิง มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 

1. รับฟังรายงานต่าง ๆ เพื่อสั่งการการใช้แผนต่าง ๆ  

2. ขอความช่วยเหลือจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

3. รายงานผลการเกิดเพลิงไหม้ต่อผู้บังคับบัญชาระดับสูง 

ฝ่ายปฏิบัติการ 

1. หัวหน้างานอาคารและสถานที่ 

โทรศัพท ์………………………… 

 

-หน่วยดับเพลิง 

1. ทีมดับเพลิงประจําส่วนงาน 

โทรศัพท ์............................. 

2. ทีมผจญเพลิงราชมงคล 

 โทรศัพท ์0-2549-4137 

 

 

 

 

- หน่วยยามรักษาการณ์ 

1. รปภ. ประจําส่วนงาน 

โทรศัพท์ ................................... 

 

หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการ มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 

1. กํากับดูแลการทํางานของหน่วยดับเพลิงและหน่วยยามรักษาการ 

 

 

 

หน่วยดับเพลิง มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี ้

1.ทันทีที่ทราบเหตุเพลิงไหม้ ให้แจ้งข่าว/โทรศัพท์ ถึงผู้อํานวยการศูนย์รักษาความปลอดภัย

และการจัดการจราจรทันที 

2. เมื่อเกิดเพลิงไหม้ในพื้นที่ปฏิบัติงานของตนเองไม่ว่ามากหรือน้อย ชุดปฏิบัติการชุดนี้

จะต้องเข้าดับเพลิงโดยทันทีที่เกิดเพลิงไหม้ และ ให้ปฏิบัติการภายใต้คําสั่งของหัวหน้าฝ่าย

ปฏิบัติการในพื้นที่ ในการปฏิบัติงานหากจําเป็นต้องขอความช่วยเหลือจากหน่วยงานอื่น 

ให้หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการเป็นผู้ดําเนินการ 

 

หน่วยยามรักษาการณ์ มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 

1. ให้รีบไปยังจุดเกิดเหตุ คอยรับคําสั่งจากผู้อํานวยการดับเพลิงและหัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการ 

2. ป้องกันมิให้บุคคลภายนอกที่ไม่มีหน้าที่ที่เกี่ยวข้องเข้าก่อนได้รับอนุญาต 

3. ดูแลและป้องกันทรัพย์สินที่ฝ่ายเคลื่อนย้ายนํามาเก็บไว ้

ฝ่ายส่งเสริมปฏิบัติการ 

1. หัวหน้างานซ่อมบํารุง 

โทรศัพท์ ................................... 

 

-หน่วยดูแลเครื่องสูบนํ้า

ดับเพลิง/เครื่องกําเนิดไฟฟ้า 

1. ช่างประจําอาคาร 

โทรศัพท์ ................................... 

หัวหน้าฝ่ายส่งเสริมปฏิบัติการ มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 

1. กํากับดูแลการทํางานของหน่วยดูแลเครื่องสูบนํ้า/เครื่องกําเนิดไฟฟ้า หน่วยเคลื่อนย้าย

และหน่วยสารสนเทศอาคาร 

2. สั่งการแทนผู้อํานวยการดับเพลิง (ถ้าได้รับมอบหมาย) 

 

หน่วยดูแลเครื่องสูบนํ้าดับเพลิง/เครื่องกําเนิดไฟฟ้า มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 

1. ออกคําสั่งให้เปิดการทํางาน/ดูแลเครื่องสูบนํ้าดับเพลิงทันทีที่ได้รับแจ้งเหตุเพลิงไหม ้

3. ควบคุมเครื่องสูบนํ้าดับเพลิงขณะที่เกิดเพลิงไหม ้



 
คณะวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี มทร.ธัญบุร ี

แผนปฏิบัติการป้องกัน 

และรองรับเหตุฉุกเฉิน 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.

ธัญบุรี  กรณีอัคคีภัย 

หมายเลขเอกสาร แก้ไขครั้งที่ : 
 

วันทีป่ระกาศใช้ :  หน้าที่  xx/xx 
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ผู้ปฏิบัติงาน หน้าที่รับผิดชอบ 

 

 

 

-หน่วยเคลื่อนย้าย 

1. งานจัดการยานพาหนะ 

โทรศัพท์ ................................... 

 

 

 

-หน่วยสารสนเทศอาคาร 

1. ผู้จัดการอาคาร 

โทรศัพท์ ................................... 

4. จัดให้มีไฟสํารองฉุกเฉินสําหรับใช้ขณะที่เกิดเพลิงไหม ้

5. สั่งให้ดําเนินการหยุดการทํางานของเครื่องสูบนํ้าดับเพลิง หลังจากเพลิงสงบแล้ว หรือเมื่อ

นํ้าสํารองที่ใช้ในการดับเพลิงหมด 

 

หน่วยเคลื่อนย้าย มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี ้

1. กําหนดจุดปลอดภัยอัคคีภัยในการเก็บวัสดุครุภัณฑ์ 

2. อํานวยความสะดวกในการเคลื่อนย้ายขนส่งวัสดุครุภัณฑ์ 

3. จัดยานพาหนะและอุปกรณ์ขนย้ายต่างๆ ตามความเหมาะสม 

 

หน่วยสารสนเทศอาคาร มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี ้

1. สนับสนุนข้อมูลอาคารด้านงานสถาปัตยกรรม งานระบบไฟฟ้า ระบบดังเพลิงและระบบ

สุขาภิบาล 

2. อํานวยความสะดวกในการเข้าถึงอาคารอย่างปลอดภัย 

ฝ่ายสาธารณูปโภค 

1. ผู้อํานวยการฝ่ายโครงสร้าง

พื้นฐานการจัดการพลังงานและ

สิ่งแวดล้อม 

โทรศัพท์ ................................... 

หัวหน้าฝ่ายสาธารณูปโภค มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 

1. เมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ให้รีบเข้าไปที่เกิดเหตุ เพื่อรับคําขอตัดนํ้า ตัดไฟจากฝ่ายปฏิบัติการ 

2. รับคําสั่งจากผู้อํานวยการดับเพลิง 

ฝ่ายสื่อสารและประสานงาน 

1. ประธาน คปอ. ประจําส่วนงาน 

โทรศัพท์ ................................... 

 

 

 

 

- หน่วยจัดหาและสนับสนุนการ

ดับเพลิง 

1.หน่วยสนับสนุนการตอบโต้เหตุ

ฉุกเฉินประจําส่วนงาน 

โทรศัพท์ …………………………. 

 

- ศูนย์รวมข่าว/สื่อสาร 

หัวหน้าฝ่ายสื่อสารและประสานงาน มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 

1. คอยช่วยเหลือประสานงานระหว่างบุคคลที่เกี่ยวข้อง 

2. รับคําสั่งจากผู้อํานวยการดับเพลิงและติดต่อผ่านศูนย์รวมข่าว 

3. แจ้งสัญญาณ Safety Order System (SOS) ไปยังหน่วยดับเพลิงจากที่อื่น (หากได้รับการ

ร้องขอจากฝ่ายปฏิบัติการ) 

4. สั่งการแทนผู้อํานวยการดับเพลิง (ถ้าได้รับมอบหมาย) 

 

หน่วยจัดหาและสนับสนุนการดับเพลิง มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี ้

1. คอยช่วยเหลือประสานงานระหว่างฝ่ายปฏิบัติการ หน่วยดับเพลิงจากพื้นที่อื่น หน่วย

พยาบาล/ช่วยชีวิต และผู้ที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

ศูนย์รวมข่าว/สื่อสาร มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 



 
คณะวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี มทร.ธัญบุร ี

แผนปฏิบัติการป้องกัน 

และรองรับเหตุฉุกเฉิน 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.

ธัญบุรี  กรณีอัคคีภัย 

หมายเลขเอกสาร แก้ไขครั้งที่ : 
 

วันทีป่ระกาศใช้ :  หน้าที่  xx/xx 
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ผู้ปฏิบัติงาน หน้าที่รับผิดชอบ 

1. หัวหน้างานสื่อสารองค์กร

ประจําส่วนงาน 

โทรศัพท์ ................................... 

 

 

1. เมื่อทราบข่าวเกิดเพลิงไหม้จะต้องตรวจสอบข่าวว่าจริงหรือเท็จ 

2. แจ้งเหตุเพลิงไหม ้

3. ติดตามข่าว แจ้งข่าวเป็นระยะ 

4. ติดต่อขอความช่วยเหลือ (ถ้ามีการสื่อสาร) 

5. แจ้งข่าวอีกครั้งเมื่อเพลิงสงบ 

-หน่วยดับเพลิงจากพื้นที่อื่น 

1. ทีมดับเพลิงธัญบุร ี

โทรศัพท์ 0-2577-1964 

2. ทีมดับเพลิงบึงยี่โถ 

โทรศัพท์ 02-991-6218 

   02-990-8881 

หน่วยดับเพลิงจากพื้นที่อื่น มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี ้

1. รายงานตัวต่อผู้อํานวยการดับเพลิง เพื่อแบ่งเป็นชุดช่วยเหลือส่งเสริมการปฏิบัติงาน 

2. คอยรับคําสั่งจากผู้อํานวยการดับเพลิง (ให้คอยอยู่บริเวณที่เกิดเพลิงไหม)้ 

 

- หน่วยพยาบาล/ช่วยชีวิต 

1. ศูนย์บริการสุขภาพคณะ

วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

มทร.ธัญบุร ี

โทรศัพท์ 02-549-4010 

2. โรงพยาบาลธัญบุร ี

โทรศัพท์ 02-577-2600 

3. ศูนยก์ารแพทยฉุ์กเฉินแห่งชาติ 

  โทรศัพท์ 1669 

หน่วยพยาบาล/ช่วยชีวิต มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี ้

1.  ค้นหาและช่วยชีวิตบุคลากรที่ติดค้างอยู่ในอาคารหรือในพื้นที่ที่เกิดอัคคีภัย 

2.  ปฐมพยาบาลเบื้องต้นให้บุคลากรที่ออกมา ณ จุดรวมพล 

3.  ประสานงานการส่งบุคลากรที่ได้รับบาดเจ็บส่งโรงพยาบาล 

ฝ่ายสนับสนุนงบประมาณฉุกเฉิน 

1. หัวหน้างานบริหารการเงิน การ

บัญชี และการพัสด ุ

โทรศัพท์................................... 

หัวหน้าฝ่ายสนับสนุนงบประมาณฉุกเฉิน มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี ้

1.  เตรียมเงินสดสํารองไว้ใช้ในกรณีเร่งด่วน  

2.  ติดต่อกับบริษัท ห้างร้าน หรือตัวแทนจําหน่ายสินค้าต่างๆที่มีความจําเป็นต้องใช้ในการ

ตอบโต้เหตุฉุกเฉิน ณ ขณะนั้นๆ 

 

 

 

 

 

 



 
คณะวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี มทร.ธัญบุร ี

แผนปฏิบัติการป้องกัน 

และรองรับเหตุฉุกเฉิน 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.

ธัญบุรี  กรณีอัคคีภัย 

หมายเลขเอกสาร แก้ไขครั้งที่ : 
 

วันทีป่ระกาศใช้ :  หน้าที่  xx/xx 

 

29 

 

โครงสร้างหน่วยป้องกันและระงับอัคคีภัย เม่ือเกิดเหตุเพลิงไหม้ข้ันรุนแรง (ระดับมหาวิทยาลัย) 
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คณะวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี มทร.ธัญบุร ี

แผนปฏิบัติการป้องกัน 

และรองรับเหตุฉุกเฉิน 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.

ธัญบุรี  กรณีอัคคีภัย 

หมายเลขเอกสาร แก้ไขครั้งที่ : 
 

วันทีป่ระกาศใช้ :  หน้าที่  xx/xx 

 
หน้าทีร่ับผิดชอบของผู้ปฏิบัติงานตามโครงสร้างหน่วยป้องกันและระงับอัคคีภัย เมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ขั้นรุนแรง ระดับมหาวิทยาลัย 

 

ผู้ปฏิบัติงาน หน้าที่รับผิดชอบ 

ผู้อํานวยการดับเพลิง 

1. อธิการบดี  

โทรศัพท์ …………… 

2. รองอธิการบดีที่ได้รับมอบหมาย 

โทรศัพท์ ................................ 

ผู้อํานวยการดับเพลิง มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 

1. รับฟังรายงานต่าง ๆ เพื่อสั่งการการใช้แผนต่าง ๆ  

2. ขอความช่วยเหลือจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

3. ให้ข่าวแก่สื่อมวลชน 

ฝ่ายปฏิบัติการ 

1. ผู้อํานวยการศูนย์รักษาความ

ปลอดภัยและจัดการจราจร 

โทรศัพท ์………………. 

 

-หน่วยดับเพลิง 

1. ทีมผจญเพลิงธัญบุร ี

โทรศัพท ์……………… 

 

 

 

 

 

- หน่วยยามรักษาการณ์ 

1. ทีม................................. 

โทรศัพท์ ................................... 

 

หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการ มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 

1. กํากับดูแลการทํางานของหน่วยดับเพลิงและหน่วยยามรักษาการ 

 

 

 

หน่วยดับเพลิง มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี ้

1.ทันทีที่ทราบเหตุเพลิงไหม้ ให้แจ้งข่าว/โทรศัพท์ ถึงผู้อํานวยการศูนย์รักษาความปลอดภัย

และการจัดการจราจรทันที 

2. เมื่อเกิดเพลิงไหม้ในพื้นที่ปฏิบัติงานของตนเองไม่ว่ามากหรือน้อย ชุดปฏิบัติการชุดนี้

จะต้องเข้าดับเพลิงโดยทันทีที่เกิดเพลิงไหม้ และ ให้ปฏิบัติการภายใต้คําสั่งของหัวหน้าฝ่าย

ปฏิบัติการในพื้นที่ ในการปฏิบัติงานหากจําเป็นต้องขอความช่วยเหลือจากหน่วยงานอื่น 

ให้หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการเป็นผู้ดําเนินการ 

 

หน่วยยามรักษาการณ์ มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 

1. ให้รีบไปยังจุดเกิดเหตุ คอยรับคําสั่งจากผู้อํานวยการดับเพลิงและหัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการ 

2. ป้องกันมิให้บุคคลภายนอกที่ไม่มีหน้าที่ที่เกี่ยวข้องเข้าก่อนได้รับอนุญาต 

3. ดูแลและป้องกันทรัพย์สินที่ฝ่ายเคลื่อนย้ายนํามาเก็บไว ้

ฝ่ายส่งเสริมปฏิบัติการ 

1. ผู้อํานวยการสํานักบริหารระบบ

กายภาพ 

โทรศัพท์ ................................... 

 

-หน่วยดูแลเครื่องสูบนํ้า

ดับเพลิง/เครื่องกําเนิดไฟฟ้า 

1. ผู้อํานวยการฝ่ายซ่อมบํารุง 

โทรศัพท์ ................................... 

หัวหน้าฝ่ายส่งเสริมปฏิบัติการ มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 

1. กํากับดูแลการทํางานของหน่วยดูแลเครื่องสูบนํ้า/เครื่องกําเนิดไฟฟ้า หน่วยเคลื่อนย้าย

และหน่วยสารสนเทศอาคาร 

2. สั่งการแทนผู้อํานวยการดับเพลิง (ถ้าได้รับมอบหมาย) 

 

หน่วยดูแลเครื่องสูบนํ้าดับเพลิง/เครื่องกําเนิดไฟฟ้า มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 

1. ออกคําสั่งให้เปิดการทํางาน/ดูแลเครื่องสูบนํ้าดับเพลิงทันทีที่ได้รับแจ้งเหตุเพลิงไหม ้

2. ควบคุมเครื่องสูบนํ้าดับเพลิงขณะที่เกิดเพลิงไหม ้

3. จัดให้มีไฟสํารองฉุกเฉินสําหรับใช้ขณะที่เกิดเพลิงไหม ้



 
คณะวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี มทร.ธัญบุร ี

แผนปฏิบัติการป้องกัน 

และรองรับเหตุฉุกเฉิน 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.

ธัญบุรี  กรณีอัคคีภัย 

หมายเลขเอกสาร แก้ไขครั้งที่ : 
 

วันทีป่ระกาศใช้ :  หน้าที่  xx/xx 
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ผู้ปฏิบัติงาน หน้าที่รับผิดชอบ 

 

 

 

-หน่วยเคลื่อนย้าย 

1. ผู้อํานวยการฝ่ายบริหารสัญญา

กายภาพและจัดการยานพาหนะ 

โทรศัพท์ ................................... 

 

 

-หน่วยสารสนเทศอาคาร 

1. ผู้อํานวยการฝ่ายวางแผน 

ออกแบบและสารสนเทศระบบ

กายภาพ 

โทรศัพท์ ................................... 

4. สั่งให้ดําเนินการหยุดการทํางานของเครื่องสูบนํ้าดับเพลิง หลังจากเพลิงสงบแล้ว หรือเมื่อ

นํ้าสํารองที่ใช้ในการดับเพลิงหมด 

 

หน่วยเคลื่อนย้าย มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี ้

1. กําหนดจุดปลอดภัยอัคคีภัยในการเก็บวัสดุครุภัณฑ์ 

2. อํานวยความสะดวกในการเคลื่อนย้ายขนส่งวัสดุครุภัณฑ์ 

3. จัดยานพาหนะและอุปกรณ์ขนย้ายต่างๆ ตามความเหมาะสม 

 

หน่วยสารสนเทศอาคาร มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี ้

1. สนับสนุนข้อมูลอาคารด้านงานสถาปัตยกรรม งานระบบไฟฟ้า ระบบดังเพลิงและระบบ

สุขาภิบาล 

2. อํานวยความสะดวกในการเข้าถึงอาคารอย่างปลอดภัย 

ฝ่ายสาธารณูปโภค 

1. ผู้อํานวยการฝ่ายโครงสร้าง

พื้นฐานการจัดการพลังงาน

และสิ่งแวดล้อม 

โทรศัพท์ ................................... 

หัวหน้าฝ่ายสาธารณูปโภค มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 

1. เมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ให้รีบเข้าไปที่เกิดเหตุ เพื่อรับคําขอตัดนํ้า ตัดไฟจากฝ่ายปฏิบัติการ 

2. รับคําสั่งจากผู้อํานวยการดับเพลิง 

ฝ่ายสื่อสารและประสานงาน 

1. ผู้อํานวยการศูนย์ความ

ปลอดภัยราชมงคล 

โทรศัพท์ ................................... 

 

 

- หน่วยจัดหาและสนับสนุนการ

ดับเพลิง 

1.ฝ่ายตอบโต้เหตุฉุกเฉินราชมงคล 

โทรศัพท์  

    

 

- ศูนย์รวมข่าว/สื่อสาร 

หัวหน้าฝ่ายสื่อสารและประสานงาน มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 

1. คอยช่วยเหลือประสานงานระหว่างบุคคลที่เกี่ยวข้อง 

2. รับคําสั่งจากผู้อํานวยการดับเพลิงและติดต่อผ่านศูนย์รวมข่าว 

3. แจ้งสัญญาณ Safety Order System (SOS) ไปยังหน่วยดับเพลิงจากที่อื่น (หากได้รับการ

ร้องขอจากฝ่ายปฏิบัติการ) 

4. สั่งการแทนผู้อํานวยการดับเพลิง (ถ้าได้รับมอบหมาย) 

 

หน่วยจัดหาและสนับสนุนการดับเพลิง มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี ้

1. คอยช่วยเหลือประสานงานระหว่างฝ่ายปฏิบัติการ หน่วยดับเพลิงจากพื้นที่อื่น หน่วย

พยาบาล/ช่วยชีวิต และผู้ที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 



 
คณะวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี มทร.ธัญบุร ี

แผนปฏิบัติการป้องกัน 

และรองรับเหตุฉุกเฉิน 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.

ธัญบุรี  กรณีอัคคีภัย 

หมายเลขเอกสาร แก้ไขครั้งที่ : 
 

วันทีป่ระกาศใช้ :  หน้าที่  xx/xx 
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ผู้ปฏิบัติงาน หน้าที่รับผิดชอบ 

1. ผู้อํานวยการศูนย์สื่อสารองค์กร 

โทรศัพท์ ................................... 

 

 

ศูนย์รวมข่าว/สื่อสาร มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี้ 

1. เมื่อทราบข่าวเกิดเพลิงไหม้จะต้องตรวจสอบข่าวว่าจริงหรือเท็จ 

2. แจ้งเหตุเพลิงไหม ้

3. ติดตามข่าว แจ้งข่าวเป็นระยะ 

4. ติดต่อขอความช่วยเหลือ (ถ้ามีการสื่อสาร) 

5. แจ้งข่าวอีกครั้งเมื่อเพลิงสงบ 

-หน่วยดับเพลิงจากพื้นที่อื่น 

1. ทีมดับเพลิงธัญบุร ี

โทรศัพท ์

2. ทีมดับเพลิงบึงยี่โถ 

โทรศัพท์  

    

หน่วยดับเพลิงจากพื้นที่อื่น มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี ้

1. รายงานตัวต่อผู้อํานวยการดับเพลิง เพื่อแบ่งเป็นชุดช่วยเหลือส่งเสริมการปฏิบัติงาน 

2. คอยรับคําสั่งจากผู้อํานวยการดับเพลิง (ให้คอยอยู่บริเวณที่เกิดเพลิงไหม)้ 

 

- หน่วยพยาบาล/ช่วยชีวิต 

1. ศูนย์บริการสุขภาพ มทร.ธัญบุร ี

โทรศัพท ์

2. โรงพยาบาลธัญบุร ี

โทรศัพท ์

3. ศูนยก์ารแพทย์แห่งชาต ิ

  โทรศัพท์ 1669 

4. ศูนย์เอราวัณ 

  โทรศัพท์ 1646 

หน่วยพยาบาล/ช่วยชีวิต มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี ้

1.  ค้นหาและช่วยชีวิตบุคลากรที่ติดค้างอยู่ในอาคารหรือในพื้นที่ที่เกิดอัคคีภัย 

2.  ปฐมพยาบาลเบื้องต้นให้บุคลากรที่ออกมา ณ จุดรวมพล 

3.  ประสานงานการส่งบุคลากรที่ได้รับบาดเจ็บส่งโรงพยาบาล 

ฝ่ายสนับสนุนงบประมาณฉุกเฉิน 

1. ผู้อํานวยการสํานักบริหาร

การเงิน การบัญชี และการพัสดุ 

โทรศัพท์................................... 

หัวหน้าฝ่ายสนับสนุนงบประมาณฉุกเฉิน มีหน้าที่รับผิดชอบดังนี ้

1.  เตรียมเงินสดสํารองไว้ใช้ในกรณีเร่งด่วน  

2.  ติดต่อกับบริษัท ห้างร้าน หรือตัวแทนจําหน่ายสินค้าต่างๆที่มีความจําเป็นต้องใช้ในการ

ตอบโต้เหตุฉุกเฉิน ณ ขณะนั้นๆ 

 

 

 

 

  



 
คณะวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี มทร.ธัญบุร ี

แผนปฏิบัติการป้องกัน 

และรองรับเหตุฉุกเฉิน 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.

ธัญบุรี  กรณีอัคคีภัย 

หมายเลขเอกสาร แก้ไขครั้งที่ : 
 

วันทีป่ระกาศใช้ :  หน้าที่  xx/xx 
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ตัวอย่างผู้รับผิดชอบในตําแหน่งต่าง ๆ ตามแผนปฏิบัติการ 

ตามโครงสร้างหน่วยป้องกันระงับอัคคีภัยเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ขั้นรุนแรง (ถ้ามี) 

ตําแหน่ง เวลาปกติ (วันธรรมดา) 

08.00 – 17.00 น. 

นอกเวลาปกติ (วันธรรมดา) 

17.00 – 08.00 น. 

วันหยุด 

06.00-18.00-06.00 น. 

1. ผู้อํานวยการดับเพลิง 

 

 

 

2. หัวหน้าฝ่ายไฟฟ้า 

- ผู้อํานวยการฝ่าย

ปฏิบัติการ หรือ ผู้ได้รับ

มอบหมาย 

 

- หัวหน้าแผนกไฟฟ้า 

- หัวหน้าแผนก/หน่วยประจํา

พื้นที่ หรือใกล้เคียง 

 

 

- พนักงานนอนเวร 

  ............................................. 

- หัวหน้าแผนก/หน่วย

ประจําพื้นที่ หรือใกล้เคียง 

 

 

- พนักงานนอนเวร 

............................................ 

3. หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการ 

 

 

- หน่วยควบคุมเครื่องจักร 

- ผู้จัดการฝ่าย............. 

หรือ ผู้ได้รับมอบหมาย 

 

- บุคลากรควบคุม

เครื่องจักรปกต ิ

- ทีมระงับเหตุ 

(Emergency Response) 

- ……………………………………… 

 

 

- บุคลากรควบคุมเครื่องจักร

ปกต ิ

- ทีมระงับเหตุ (Emergency 

Response) 

- ………………………………… 

 

 

- บุคลากรควบคุม

เครื่องจักรปกติ 

- ทีมระงับเหตุ 

(Emergency Response) 

4. หัวหน้าฝ่ายสื่อสารและ

ประสานงาน 

หน่วยสนับสนุน 

- พยาบาล 

 

- เจ้าหน้าที่ยานพาหนะ 

 

- เจ้าหน้าที่ศูนย์รวมข่าวและ

สื่อสาร 

หน่วยจัดหาและสนับสนุน

การดับเพลิง 

- ผู้ประสานงาน 

 

- ผู้จ่ายอุปกรณ์ดับเพลิง 

 

- หน่วยยามรักษาการณ์ 

หัวหน้าฝ่ายบุคคล  

หรือ ผู้ได้รับมอบหมาย 

 

- พยาบาลประจํา

มหาวิทยาลัย 

- พนักงานขับรถพยาบาล 

- พนักงานรับโทรศัพท ์

 

 

 

 

- เจ้าหน้าที่ความปลอดภัย

ในการทํางาน  

- หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการ  

 

- ผู้ประสานงาน รปภ. 

- ……………………………………… 

 

 

- ทีมปฐมพยาบาล 

 

- พนักงานขับรถพยาบาล 

 

- ............................................. 

 

 

 

- ผูไ้ด้รับมอบหมาย 

 

- ผู้ได้รับมอบหมาย 

 

- หัวหน้ารปภ. 

- ………………………………… 

 

 

- ทีมปฐมพยาบาล 

 

- พนักงานขับรถพยาบาล 

 

- ........................................ 

 

 

 

- ผู้ได้รับมอบหมาย 

 

- ผู้ได้รับมอบหมาย 

 

- หัวหน้ารปภ. 



 
คณะวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี มทร.ธัญบุร ี

แผนปฏิบัติการป้องกัน 

และรองรับเหตุฉุกเฉิน 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.

ธัญบุรี  กรณีอัคคีภัย 

หมายเลขเอกสาร แก้ไขครั้งที่ : 
 

วันทีป่ระกาศใช้ :  หน้าที่  xx/xx 
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ตําแหน่ง เวลาปกติ (วันธรรมดา) 

08.00 – 17.00 น. 

นอกเวลาปกติ (วันธรรมดา) 

17.00 – 08.00 น. 

วันหยุด 

06.00-18.00-06.00 น. 

5. หัวหน้าฝ่ายเคลื่อนย้าย

ภายใน/ภายนอก 

- หัวหน้าฝ่ายแผนกธุรการ 

หรือ ผู้ได้รับมอบหมาย 

- นายเวรประจําวันหยุด - นายเวรประจําวันหยุด 

6. หัวหน้าฝ่ายส่งเสริม

ปฏิบัติการ 

- หน่วยเดินเครื่องสูบนํ้า

ฉุกเฉิน 

- ติดต่อหน่วยดับเพลิงจาก

พื้นที่อื่น 

- ผู้จัดการฝ่าย หรือ ผู้ได้รับ

มอบหมาย 

- ฝ่ายซ่อมบํารุง 

ชื่อ ................................ 

- ผู้ได้รับมอบหมาย 

 

- ............................................. 

 

- ฝ่ายซ่อมบํารุง 

ชื่อ ................................ 

- ผู้ได้รับมอบหมาย 

 

- ......................................... 

 

- ฝ่ายซ่อมบํารุง 

ชื่อ ................................ 

- ผู้ได้รับมอบหมาย 

 

 

 

 

  



 
คณะวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี มทร.ธัญบุร ี

แผนปฏิบัติการป้องกัน 

และรองรับเหตุฉุกเฉิน 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.

ธัญบุรี  กรณีอัคคีภัย 

หมายเลขเอกสาร แก้ไขครั้งที่ : 
 

วันทีป่ระกาศใช้ :  หน้าที่  xx/xx 
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6.2.2 แผนอพยพหนีไฟ กําหนดขึ้นเพื ่อความปลอดภัยของชีวิตและทรัพย์สินของคณาจารย์ 

บุคลากร และนิสิตคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.ธัญบุรี ในขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้แผนอพยพหนีไฟ  

แผนอพยพหนีไฟที่กําหนดขึ้นนั้น มีองค์ประกอบต่าง ๆ เช่น หน่วยตรวจสอบจํานวนคน ผู้นําอพยพ 

จุดรวมพล หน่วยช่วยชีวิต และหน่วยยานพาหนะ เป็นต้น ควรกําหนดผู้รับผิดชอบในแต่ละหน่วยงานโดยขึ้นตรงต่อ

ผู้อํานวยการอพยพหนีไฟ หรือ ผู้อํานวยการดับเพลิง  

แผนอพยพหนีไฟ ควรกําหนดให้มีการปฏิบัติ ดังน้ี 

1. หน่วยตรวจสอบจํานวนคน มีหน้าที่ตรวจนับจํานวนบุคลากรว่า มีการอพยพหนีไฟออกมา

ภายนอกบริเวณท่ีปลอดภัยครบทุกคนหรือไม่ 

2. ผู้นําอพยพ จะเป็นผู้นําทางบุคลากรอพยพหนีไฟไปตามทางออกที่จัดไว้ โดยนําพาไปยังจุดรวม

พล ซึ่งเป็นพ้ืนท่ีหรือสถานที่ที่ปลอดภัย บุคลากรสามารถมารายงานตัวและทําการตรวจสอบนับ

จํานวนได้ หากพบว่าพนักงานอพยพหนีไฟออกมาไม่ครบตามจํานวนจริง แสดงว่า ยังมีบุคลากร

ติดอยู่ในพ้ืนท่ีท่ีเกิดอัคคีภัย 

3. หน่วยช่วยชีวิตและยานพาหนะ จะเข้าค้นหาและทําการช่วยชีวิตบุคลากรที่ยังติดค้างอยู่ใน

อาคาร หรือ ในพ้ืนท่ีท่ีเกิดอัคคีภัย รวมถึงกรณีของบุคลากรท่ีออกมาอยู่ท่ีจุดรวมพลแล้วมีอาการ

เป็นลม ช็อคหมดสติหรือบาดเจ็บ เป็นต้น หน่วยช่วยชีวิตและยานพาหนะจะทําหน้าที่ปฐม

พยาบาลเบื้องต้น และติดต่อหน่วยยานพาหนะให้ในกรณีที่แพทย์ หรือ พยาบาลพิจารณาแล้ว

ต้องนําส่งโรงพยาบาล 

  



 
คณะวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี มทร.ธัญบุร ี

แผนปฏิบัติการป้องกัน 

และรองรับเหตุฉุกเฉิน 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.

ธัญบุรี  กรณีอัคคีภัย 

หมายเลขเอกสาร แก้ไขครั้งที่ : 
 

วันทีป่ระกาศใช้ :  หน้าที่  xx/xx 
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แผนอพยพหนีไฟ 

 

  ผู้อํานวยการ หรือ ผู้ช่วยผู้อํานวยการอพยพหนีไฟ 

ส่ังใช้แผนอพยพหนีไฟไปยังจุดรวมพล 

ประชาสัมพันธ์ ประกาศ 

พร้อมกดสัญญาณเตือน 

ผู้นําอพยพถือ “สัญญาณธง” นําบุคลากร 

ออกจากพื้นที่ปฏิบัติงานตามช่องทางที่กําหนด 

ผู้นําอพยพ นําบุคลากรไปยัง “จุดรวมพล” 

 

ผู้นําอพยพ และ ผู้ตรวจสอบยอด 

ทําการตรวจสอบยอด 

 

ผู้ตรวจสอบยอด แจ้งยอดต่อ ผู้อํานวยการ 

หรือผู้ช่วยผู้อํานวยการอพยพหนีไฟ ณ จุดรวมพล 

 

ผู้อํานวยการ หรือ ผู้ช่วยผู้อํานวยการอพยพหนีไฟ 

แจ้งให้บุคลากรอยู่ในจุดรวมพล 

จนกว่าเหตุการณ์สงบ 

 

ผู้อํานวยการ หรือ ผู้ช่วยผู้อํานวยการอพยพหนีไฟ 

ส่ังหน่วยช่วยชีวิต หรือเจ้าหน้าที่ดับเพลิงจาก 

ภายนอกค้นหาผู้ติดค้าง 

 

หน่วยช่วยชีวิต หรือเจ้าหน้าที่ดับเพลิง 

จากภายนอกค้นหาผู้ติดค้าง 

และรายงานผลให้ผู้อํานวยการ หรือ 

ผู้ช่วยผู้อํานวยการอพยพหนีไฟ ทราบ 

 

รีบนําผู้ป่วยหรือผู้บาดเจ็บ 

ส่งหน่วยพยาบาลหรือ 

สถานพยาบาลใกล้เคียง 

 

ยอดครบ 

ยอดไม่ครบ 



 
คณะวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี มทร.ธัญบุร ี

แผนปฏิบัติการป้องกัน 

และรองรับเหตุฉุกเฉิน 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.

ธัญบุรี  กรณีอัคคีภัย 

หมายเลขเอกสาร แก้ไขครั้งที่ : 
 

วันทีป่ระกาศใช้ :  หน้าที่  xx/xx 
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หน้าท่ีรับผิดชอบของผู้ปฏิบัติงานตามโครงสร้างแผนอพยพหนีไฟ 

ผู้ปฏิบัติงาน หน้าท่ีรับผิดชอบ 

ผู้อํานวยการอพยพหนีไฟ 

ช่ือ ............................................................................ 

โทรศัพท์ ............................................................................... 

 

ผู้ช่วยผู้อํานวยการอพยพหนีไฟ 

ช่ือ ............................................................................ 
โทรศัพท์ ............................................................................... 

1. ส่ังใช้แผนอพยพหนีไฟ 

2. ขอความช่วยเหลือจากหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง 

3. ส่ังหน่วยช่วยชีวิต หรือเจ้าหน้าท่ีดับเพลิงจาก

ภายนอกค้นหาผู้ติดค้าง 

4. ควบคุมให้บุคลากรอยู่ในจุดรวมพลจนกว่า

เหตุการณ์จะสงบ 

ผู้นําอพยพ 

1. ช่ือ ......................................................... 

โทรศัพท์ ................................................ 

2. ช่ือ ......................................................... 

โทรศัพท์ ................................................ 

3. ช่ือ ......................................................... 

โทรศัพท์ ................................................ 

4. ช่ือ ......................................................... 

โทรศัพท์ ................................................ 

1. มีหน้าท่ีนําทางบุคลากรอพยพไปทางออกท่ีจัดไว้ 

หน่วยตรวจสอบยอด 

1. ช่ือ ......................................................... 

โทรศัพท์ ................................................ 

2. ช่ือ ......................................................... 

โทรศัพท์ ................................................ 

3. ช่ือ ......................................................... 

โทรศัพท์ ................................................ 

4. ช่ือ ......................................................... 

โทรศัพท์ ................................................ 

1. มีหน้าท่ีตรวจนับจํานวนบุคลากรท่ีอพยพหนี

ออกไปยังภายนอก ณ  จุดรวมพล 

2. รายงานจํานวนบุคลากรต่อผู้อํานวยการหรือ

ผู้ช่วยอํานวยการอพยพหนีไฟ 

หน่วยช่วยชีวิต 

1. ช่ือ ......................................................... 

โทรศัพท์ ................................................ 

4. มีหน้าท่ีค้นหาและช่วยชีวิตบุคลากรท่ีติดค้างอยู่

ในอาคารหรือในพ้ืนท่ีท่ีเกิดอัคคีภัย 



 
คณะวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี มทร.ธัญบุร ี

แผนปฏิบัติการป้องกัน 

และรองรับเหตุฉุกเฉิน 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.

ธัญบุรี  กรณีอัคคีภัย 

หมายเลขเอกสาร แก้ไขครั้งที่ : 
 

วันทีป่ระกาศใช้ :  หน้าที่  xx/xx 
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ผู้ปฏิบัติงาน หน้าท่ีรับผิดชอบ 

 

2. ช่ือ ......................................................... 

โทรศัพท์ ................................................ 

3. ช่ือ ......................................................... 

โทรศัพท์ ................................................ 

4. ช่ือ ......................................................... 

โทรศัพท์ ................................................ 

5. มีหน้าท่ีปฐมพยาบาลเบ้ืองต้นให้บุคลากรท่ี

ออกมา ณ จุดรวมพล 

6. ประสานการส่งบุคลากรท่ีได้รับบาดเจ็บส่ง

โรงพยาบาล 

หน่วยยานพาหนะ 

1. ช่ือ ......................................................... 

โทรศัพท์ ................................................ 

2. ช่ือ ......................................................... 

โทรศัพท์ ................................................ 

3. ช่ือ ......................................................... 

โทรศัพท์ ................................................ 

4. ช่ือ ......................................................... 

โทรศัพท์ ................................................ 

1. รอรับคําส่ังจากหน่วยช่วยชีวิต ในการนําส่ง

บุคลากรท่ีแพทย์หรือพยาบาลพิจารณาแล้วต้อง

นําส่งโรงพยาบาล 

2. อํานวยความสะดวกด้านยานพาหนะให้

หน่วยงานอ่ืนตามความจําเป็น 



 
คณะวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี มทร.ธัญบุร ี

แผนปฏิบัติการป้องกัน 

และรองรับเหตุฉุกเฉิน 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.

ธัญบุรี  กรณีอัคคีภัย 

หมายเลขเอกสาร แก้ไขครั้งที่ : 
 

วันทีป่ระกาศใช้ :  หน้าที่  xx/xx 
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ตัวอย่างข้ันตอนการซ้อมอพยพหนีไฟในส่วนงาน 

ขั้นตอนที ่ รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ 

1 ชี้แจงให้พนักงานและเจ้าหน้าที่ในอาคารสํานักงานที่อยู่ใน ส่วนงาน 

ทราบถึงแผนการซ้อม 

หัวหน้าส่วนงาน (คณบดี) 

2 ออกบันทึกประกาศให้ทุกคนทราบถึงกําหนดวันและเวลาซ้อมรวมทั้ง

แผนการซ้อม 

คปอ.ประจําส่วนงาน 

3 สมมติการเกิดควันไฟจากห้องเก็บพัสดุของฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ ฝ่ายอาคารสถานที ่

4 คนร้อง “ไฟไหม้” พร้อมกับวิ่งออกจากห้องทํางานฝ่ายวิจัยและบริการ พนักงานทําความสะอาด 

5 ประกาศ เสียงตามสาย แจ้งเหตุไฟไหม้และให้ทุกคนอพยพออกจาก

อาคาร พร้อมโทรแจ้งให้ ศูนย์รวมข่าวสาร ทราบทันท ี

ประชาสัมพันธ ์

6 ทุกคนในอาคารสํานักงานอพยพออกจากอาคาร ไปรวมตัวกันที่  

“จุดรวมพล” บริเวณ................................................. 

บุคลากรทุกคนในอาคาร 

7 บุคลากรในอาคารสํานักงานอยู่ประจําที่ รอคําสั่งจากหัวหน้างาน หัวหน้าภาค/ฝ่าย 

8 การหนีไฟของบุคลากรทั้งหมด ทุกภาค/ทุกฝ่าย 

9 ตรวจรายชื่อบุคลากร หัวหน้าภาค/ฝ่าย 

10 แจ้งให้ทุกคนทราบว่าเหตุการณ์ได้สงบแล้วสามารถกลับเข้าอาคาร

สํานักงานได้ 

ส่วนงาน 

11 ประกาศเสียงตามสายขอบคุณทุกคน ประชาสัมพันธ ์

12 ออกบันทึกข้อความขอบคุณบุคลากรที่ให้ความร่วมมือในการซ้อม ส่วนงาน 

13 จัดประชุมคส่วนงาน และสรุปผลการซ้อม ส่วนงาน 

 

  



 
คณะวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี มทร.ธัญบุร ี

แผนปฏิบัติการป้องกัน 

และรองรับเหตุฉุกเฉิน 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.

ธัญบุรี  กรณีอัคคีภัย 

หมายเลขเอกสาร แก้ไขครั้งที่ : 
 

วันทีป่ระกาศใช้ :  หน้าที่  xx/xx 
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6.3 แผนหลังเกิดเหตุเพลิงไหม้ 

6.3.1 แผนบรรเทาทุกข์ เพื่อให้เกิดความรวดเร็วในการช่วยชีวิต การเคลื่อนย้ายผู้ประสบเหตุ การดูแล

ทรัพย์สินของผู้เสียชีวิต ประเมินความเสียหาย รายงานสถานการณ์เพลิงไหม้ และการช่วยเหลือสงเคราะห์ผู้ประสบภัย 

แผนบรรเทาทุกข์ จะประกอบด้วย หัวข้อต่าง ๆ ดังน้ี 

1. ประสานกับหน่วยงานของรัฐ 

2. การสํารวจความเสียหาย 

3. การรายงานตัวของเจ้าหน้าท่ีทุกฝ่าย และกําหนดจุดนัดพบเพ่ือรอรับคําส่ัง 

4. การช่วยชีวิตและการขุดค้นหาผู้เสียชีวิต 

5. การเคล่ือนย้ายผู้ประสบภัย ทรัพย์สินของผู้เสียชีวิต 

6. การประเมินความเสียหาย ผลการปฏิบัติงานและรายงานสถานการณ์เพลิงไหม้ 

7. การช่วยเหลือสงเคราะห์ผู้ประสบภัย 

8. การปรับปรุงแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าเพ่ือให้มหาวิทยาลัยเปิดทําการได้โดยเร็วท่ีสุด 

 

 

  



 
คณะวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี มทร.ธัญบุร ี

แผนปฏิบัติการป้องกัน 

และรองรับเหตุฉุกเฉิน 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.

ธัญบุรี  กรณีอัคคีภัย 

หมายเลขเอกสาร แก้ไขครั้งที่ : 
 

วันทีป่ระกาศใช้ :  หน้าที่  xx/xx 
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หน้าท่ีรับผิดชอบของผู้ปฏิบัติการในแผนบรรเทาทุกข์ 

 

หน้าท่ีรับผิดชอบ ผู้ปฏิบัติ 

1. ประสานกับหน่วยงานของรัฐ หัวหน้าทีม ................................................................ 

บุคลากรร่วมทีม ........................................................ 

2. การสํารวจความเสียหาย หัวหน้าทีม ................................................................ 

บุคลากรร่วมทีม ........................................................ 

3. การรายงานตัวของเจ้าหน้าที่ทุกฝ่าย และกําหนด

จุดนัดพบเพ่ือรอรับคําส่ัง 
หัวหน้าทีม ................................................................ 

บุคลากรร่วมทีม ........................................................ 

4. การช่วยชีวิตและการค้นหาผู้เสียชีวิต หัวหน้าทีม ................................................................ 

บุคลากรร่วมทีม ........................................................ 

5. การเคลื ่อนย้ายผ ู ้ประสบภัย ทร ัพย ์ส ินของ

ผู้เสียชีวิต 
หัวหน้าทีม ................................................................ 

บุคลากรร่วมทีม ........................................................ 

6. การประเมินความเสียหาย ผลการปฏิบัติงานและ

รายงานสถานการณ์เพลิงไหม้ 
หัวหน้าทีม ................................................................ 

บุคลากรร่วมทีม ........................................................ 

7. การช่วยเหลือสงเคราะห์ผู้ประสบภัย หัวหน้าทีม ................................................................ 

บุคลากรร่วมทีม ........................................................ 

8. การปรับปรุงแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าเพ่ือให้

มหาวิทยาลัยเปิดทําการได้โดยเร็วท่ีสุด 
หัวหน้าทีม ................................................................ 

บุคลากรร่วมทีม ........................................................ 

 

 

 



 
คณะวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี มทร.ธัญบุร ี

แผนปฏิบัติการป้องกัน 

และรองรับเหตุฉุกเฉิน 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.

ธัญบุรี  กรณีอัคคีภัย 

หมายเลขเอกสาร แก้ไขครั้งที่ : 
 

วันทีป่ระกาศใช้ :  หน้าที่  xx/xx 
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6.3.2 แผนปฏิรูปฟื้นฟู ได้แก่ การนํารายงานผลการประเมินจากทุกด้าน จากสถานการณ์จริงมาปรับปรุง

แก้ไข โดยเฉพาะแผนการป้องกันอัคคีภัย (ก่อนเกิดเหตุ) แผนปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ แผนบรรเทาทุกข์ (ทันทีท่ี

เพลิงสงบ) 

นอกจากน้ี ควรมีโครงการท่ีดําเนินการร่วมกับแผนปฏิรูปฟ้ืนฟู ได้แก่ 

1. โครงการประชาสัมพันธ์สาเหตุการเกิดอัคคีภัยและแนวทางการป้องกันในรูปแบบต่าง ๆ  

2. โครงการสงเคราะห์ผู้ป่วย 

3. โครงการปรับปรุงซ่อมแซมและสรรหาส่ิงท่ีสูญเสียให้กลับคืนสภาพปกติ 

4. โครงการประกันภัยอาคาร 

 

7. การติดต่อประสานงานกับส่วนงานภายใน/หน่วยงานภายนอก 

ผู้ท่ีได้รับมอบหมายในการติดต่อประสานงานกับหน่วยงานภายในและภายนอก ควรมีการดําเนินงานดังน้ี 

7.1 ขอทราบแนวทางการปฏิบัติของทีมดับเพลิง เม่ือมีการโทรขอความช่วยเหลือ (ข้ันตอนการการแจ้งเหตุไปยัง 

ศูนย์รักษาความปลอดภัยและจัดการจราจรแห่งคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.ธัญบุรี แสดงในตาราง

ท่ี 7.1) 

7.2 ขอทราบระยะเวลา (โดยประมาณ) ท่ีจะมาถึงสถานท่ีเกิดเหตุ นับต้ังแต่มีการแจ้งเหตุ 

7.3 จัดเตรียมอุปกรณ์ ข้อมูลจําเป็นท่ีทีมดับเพลิงต้องการ เช่น แหล่งน้ําดับเพลิง 

7.4 นําแผนดับเพลิงท่ีมีอยู่เข้าไปปรึกษา เพ่ือขอความช่วยเหลือ โดยขอปรับปรุงเบอร์โทรให้ทันสมัย สําหรับ

หมายเลขโทรศัพท์ของหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องในปัจจุบัน  มีดังน้ี 

Ø หน่วยงานภายใน คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.ธัญบุรี 

§ ศูนย์รักษาความปลอดภัยและจัดการจราจรมทร.ธัญบุรี 0-2549-3195 (24 ช่ัวโมง)   

§ ศูนย์บริการสุขภาพ มทร.ธัญบุรี    02-549-4010 (24 ช่ัวโมง) 

§ ฝ่ายอาคารสถานท่ี โครงสร้างพ้ืนฐานอาคาร   0889919145  

การจัดการพลังงาน และส่ิงแวดล้อม 

สํานักบริหารระบบกายภาพ 

 

 

 



 
คณะวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี มทร.ธัญบุร ี

แผนปฏิบัติการป้องกัน 

และรองรับเหตุฉุกเฉิน 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.

ธัญบุรี  กรณีอัคคีภัย 
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Ø หน่วยงานภายนอกคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.ธัญบุรี 

§ สถานีตํารวจธัญบุรี    02-577-1991 

§ สถานีดับเพลิงธัญบุรี    02-577-1964 

 

 

ตาราง 7.1 ข้ันตอนการแจ้งเหตุไปยัง ศูนย์รักษาความปลอดภัยและจัดการจราจรแห่งคณะวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี มทร.ธัญบุรี 

ผู้แจ้งเหตุ โทรเพ่ือแจ้งเหตุท่ี 0889919145  

เจ้าหน้าท่ีรับ

แจ้งเหตุ 

(ศูนย์ รปภ.) 

รับโทรศัพท์ (แจ้งช่ือหน่วยงาน/แจ้งช่ือ เจ้าหน้าท่ีผู้รับสาย) สอบถามข้อมูล ดังน้ี 

1. เกิดเหตุอะไร 

2. เกิดเหตุท่ีไหน 

3. เวลาท่ีเกิดเหตุ 

4. ณ เวลาท่ีแจ้งเหตุ สถานการณ์เป็นอย่างไร 

5. ขอทราบช่ือ-นามสกุล ผู้แจ้ง 

6. ขอเบอร์โทรศัพท์ท่ีติดต่อได้ ณ ท่ีเกิดเหตุ (เพ่ือแจ้งให้ทีมระงับเหตุประสานต่อ ณ ท่ีเกิด

เหตุ) 

ประสานทีมระงับเหตุ เพ่ือออกปฏิบัติหน้าท่ีระงับเหตุ ณ จุดเกิดเหตุ 

 

 

เอกสารแนบ 

รายช่ือผู้รับผิดชอบตามโครงสร้างทีมตอบโต้เหตุฉุกเฉิน 

แผนผังพ้ืนท่ีอาคาร /จุดติดต้ังไฟฉุกเฉิน /อุปกรณ์ดับเพลิง 

แผนลําดับ ข้ันตอนจําลองเหตุการณ์ การซ้อมระงับเหตุเพลิงไหม้ และอพยพหนีไฟ 


