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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ สาขาวิชา/ภาควิชา คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี   โทร. 0-2549-4164
ที่ อว  0649.07.XX/XXX             
           วันที่        
เรื่อง
ขอส่งเอกสารการใช้จ่ายเงินงวดที่ 1 และขออนุมัติเบิกเงินงวดที่
 2
เรียน
คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี (ผ่านรองคณบดีฝ่ายวิจัยพัฒนาและบริการวิชาการ หัวหน้าสาขา/ภาควิชา


และงานการเงิน)



ตามที่ ข้าพเจ้า 

ชื่อ
 อาจารย์ประจำภาควิชา/สาขาวิชา


 ได้รับจัดสรรงบประมาณจากกองทุนส่งเสริมด้านวิทยาศาสตร์ วิจัย และนวัตกรรม (ววน.) ประจำปี XXXX โครงการ เรื่อง “

ชื่อโครงการวิจัย

” งบประมาณ 000,000 บาท (จำนวนเงินตัวอักษร) ความทราบแล้วนั้น โดยในการดำเนินโครงการวิจัยนี้ได้เบิกเงินงวดที่ 1 (30%) จำนวน 000,000 บาท (จำนวนเงินตัวอักษร) ไปดำเนินการบางส่วน จึงขอส่งหลักฐานการใช้จ่ายเงินงวดที่ 1 สรุปรายงานการใช้จ่ยเงิน (วจ.2) และแบบการรายงานความก้าวหน้าผลการดำเนินโครงการมาพร้อมนี้ และขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 2 (30%) จำนวน 000,000 บาท (จำนวนเงินตัวอักษร) ตามแผนการใช้จ่ายเงิน (วจ.1) เพื่อดำเนินการวิจัยต่อไป  
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 

(...................ชื่อ-สกุล..................)

หัวหน้าโครงการวิจัย
