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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ สาขาวิชา/ภาควิชา   คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี    มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี   โทร. 0-2549-4164
ที่ อว  0649.07.XX/XXX             
           วันที่        
เรื่อง
ขออนุมัติค่าตอบแทนในการปฏิบัติงานนอกเวลา (OT) ในโครงการวิจัย เรื่อง ..................................
เรียน
คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี (รองคณบดีฝ่ายวิจัยพัฒนาและบริการวิชาการ หัวหน้าสาขา/ภาควิชา


 และงานการเงิน)



ตามที่ ข้าพเจ้า………………..………………..อาจารย์ประจำภาควิชา/สาขาวิชา……………….. ได้รับจัดสรรงบประมาณจากกองทุนส่งเสริมด้านวิทยาศาสตร์ วิจัย และนวัตกรรม (ววน.) ประจำปี XXXX โครงการ เรื่อง “………………..………………..………………..” งบประมาณ 000,000 บาท (จำนวนเงินตัวอักษร) ความทราบแล้วนั้น


ในการนี้ เพื่อให้การดำเนินการวิจัยเป็นไปตามระเบียบและวัตถุประสงค์ของโครงการ จึงใคร่ขออนุมัติค่าตอบแทนในการปฏิบัติงานนอกเวลา (OT) ในอัตราวันทำการปกติ ชั่วโมงละ 50 บาท ไม่เกินวันละ 4 ชั่วโมง วันหยุดราชการ ชั่วโมงละ 60 บาท ไม่เกิน วันละ 7 ชั่วโมง ตั้งแต่ วันที่ ………………….. ถึง ………………… รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 000,000 บาท (จำนวนเงินตัวอักษร) ทั้งนี้ ได้แนบเอกสารประกอบการพิจารณา ดังนี้
1.
ตารางการปฏิบัติงานนอกเวลา
2.
สำเนาแผนการใช้จ่ายเงินในการดำเนินการวิจัย (แบบ วจ.1)
3.  สำเนาตารางสอน (ช่วงเวลาที่ปฏิบัติงานนอกเวลา) 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

(...................ชื่อ-สกุล..................)

หัวหน้าโครงการวิจัย
