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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ สาขาวิชา/ภาควิชา   คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี    มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี   โทร. 0-2549-4164
ที่ อว  0649.07.XX/XXX             
           วันที่        
เรื่อง
ขออนุมัติจัดซื้อวัสดุเพื่อดำเนินโครงการวิจัย
เรียน
คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี (ผ่านรองคณบดีฝ่ายวิจัยพัฒนาและบริการวิชาการ งานพัสดุ และหัวหน้าภาควิชา/สาขาวิชา..........................)



ตามที่ ข้าพเจ้า ...........ชื่อ............... อาจารย์ประจำภาควิชา/สาขาวิชา.......สาขาวิชา.............................. ได้รับจัดสรรงบประมาณจาก...........แหล่งเงิน...................... ประจำปี XXXX โครงการ เรื่อง “............ชื่อโครงการวิจัย...................................” งบประมาณ 000,000 บาท (จำนวนเงินตัวอักษร) มีความประสงค์จะขอซื้อวัสดุ รายละเอียดปรากฏตามใบเสนอราคา/ประมาณราคา ที่แนบมาพร้อมนี้
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
1.  อนุมัติให้จัดซื้อวัสดุ จำนวน 00 รายการ จาก บริษัท/หจก เป็นจำนวนเงิน 000,000 บาท (จำนวนเงินตัวอักษร)

2. แต่งตั้งให้ 
(ชื่อ-สกุลหัวหน้าโครงการวิจัย)

เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ
3. อนุมัติให้จัดซื้อวัสดุซึ่งมีการเปลี่ยนแปลง/เพิ่มเติมจากรายการที่กำหนดไว้ในแผนการใช้จ่ายเงินโครงการวิจัย (วจ.1) ได้แก่








(ถ้ามี)

(...................ชื่อ-สกุล..................)

หัวหน้าโครงการวิจัย
